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1. Altalanos rendelkezések

1.1. Az adatkezelési szabalyzat jogszabalyi alapja

A Szegedi Szent Benedek School of Business Szakgimnazium (6721 Szeged, Osztrovszky utca 5., a
tovabbiaknak: iskola) keretei kozott folyo adatkezelés és tovabbitas rendjét a jelen adat és
iratkezelési szabalyzat hatdrozza meg, amely az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:

= az informécios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény;

= a Nemzeti kéznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.);

= 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol (2018. évi tv.).

1.2. Az adatkezelési szabalyzat személyi és idobeli hatalya

Az adatkezelési szabalyzat betartasa az iskola igazgatdjara, vezetdire, pedagogusaira, valamennyi
munkavallalojara és didkjara nézve kotelezd érvényl. Adatkezelési szabalyzatunk a fenntarto
jovahagyasanak iddpontjaval 1ép hatilyba, és hatdrozatlan idére sz6l. A szabélyzatot tanuloi
jogviszony létesitése esetén a didk — a kiskoru didk sziilje — koteles tudomasul venni, a
beiratkozaskor az iskola adatkezelési tevékenységérdl a diakot és a sziil6t irasban tajékoztatni Kell.
A tanul6i adatkezelés id6- tartama a kozépiskolaba valo jelentkezéstdl kezdddden legfeljebb a
tanuldi jogviszony megsziinését kovetd 6todik év december 31-ig terjed. Kivételt képez ez alodl a
nem selejtezhetd torzskonyv, a beirdsi naplod, amelyekre vonatkozoan az irattari Orzési id0 az
iranyadd. Az irattari 6rzési id6 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.

Adatkezelési szabalyzatunkat a munkaviszonyt létesitd, a munkaviszonyban all6 munkavallalo
koteles tudomasul venni, errél a Munka térvénykonyve 46.§ (1) szakasza szerint késziilt irasos
tajékozta- toban tijékoztatni kell. A munkavallalok adatainak kezelése a jogviszony kezdetétdl a
jogviszony megsziinését kovetd 6todik év december 31. napjaig terjedhet. Kivételt képeznek ez alol
a jogszabalyok altal kotelezOen megérzendd dokumentumok. Az irattari Orzési 1d6 leteltével az
adatkezelést meg kell sziintetni. A munkaviszonnyal kapcsolatos adatok — a jogszabalyi eléirasok
szerint — nem selejtezhetok.

Az adatkezelési szabélyzatot a neveldtestiilet modosithatja a jogszabalyokban meghatarozott és e
szabalyzatban jelzett kozosségek véleményének beszerzésével €s a fenntartod jovahagyasaval.

2. Az oktatasi nyilvantartas

Az oktatasi nyilvantartas Kozoktatas Informacios Rendszerében, valamint az iskolaban nyilvantartott
adatok korét az Nkt. 41-43.§-ai és a 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol rogzitik.
Ezeket az adatokat kotelezéen nyilvan kell tartani.

A kozneveléssel, felsGoktatassal, nyelvvizsgdztatassal kapcsolatos allami hataskorok gyakorldsahoz,
a nemzetgazdasagi szintli tervezéshez, a kdznevelésben, felsdoktatdsban, nyelvvizsgaztatasban részt
vevok jogainak gyakorldsahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez, az adatbiztonsag biztositasahoz
szlikséges adatokat kdzponti nyilvantartdsban (a tovabbiakban: oktatasi nyilvantartas) kell kezelni.

Az oktatasi nyilvantartds elektronikus forméaban Iétrehozott kdzhiteles nyilvantartas, amelynek célja

» a természetes személy oktatasi nyilvantartasban kezelt személyes adatainak azonositas,
ellendrzés, az adat pontositasa, idoszerliségének biztositdsa céljabol vald megfeleltetése az
adatokat nyilvan- tart6 szerv adataival;

= a szakrendszeri nyilvantartasok agazati milkodtetése, ennek keretében a szakrendszeri
nyilvantartasokban kezelt - torvény eltéré rendelkezése hianyaban - az oktatasi azonositd
szam utjan megszemeélyesitett
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adatok elektronikus ligyintézés szerinti egységes adatszolgaltatasanak,
informacidatadasanak megteremtése,

adatoknak - személyes azonositasra alkalmatlan modon - megvalosulo 6sszekotése,
rendszerezése;

adatok statisztikai célu, tudomanyos kutatas céljara torténd felhasznalasa.

= Az oktatasi nyilvantartas mikodéséért felelés szerv az oktatasi nyilvantartasban a fenti
célokbol a természetes személy alabbi adatait kezeli:

o
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viselt név,

sziiletési név,

anyja sziiletési neve,

sziiletési hely,

sziiletési 1d0,

allampolgérsag(ok),

nem,

lakcimadatok,

kiilfoldi allampolgar esetén a szallashely adatai,

kiilfoldi allampolgar esetén a Magyarorszag terliletén valo tartézkodas jogcime,
a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbol kikeriilés idopontja és oka,
oktatasi azonosito szam,

az azonositashoz sziikséges kapcsolati kodok,

addazonosito jel vagy

tarsadalombiztositasi azonosito jel vagy

személyazonositd okmany szama,

a szakrendszerek 2018. évi tv. 1-6. mellékletben meghatarozott adatai.

A koznevelési feladatokat ellato intézmények, az intézményfenntartok adatokat szolgaltatnak az
oktatasi nyilvantartasba.

Az oktatasi nyilvantartas szakrendszer nyilvantartasai

= Akoznevelés informacios rendszere, amely a kovetkez6 személyes adatokat tartalmazo
alrendszereket tartalmazza:

@)
@)

o
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gyermek-, illetve tanuloi nyilvantartas (a tovabbiakban egyiitt: tanuldi nyilvantartas);
pedagogus-munkakorben foglalkoztatottak, neveld és oktatd munkat kozvetleniil
segitd munkakorben foglalkoztatottak, pedagogiai eléadd vagy pedagogiai szakértd
munkakorben foglalkoztatottak és oOraadoként foglalkoztatottak nyilvantartdsa (a
tovabbiakban egyiitt: alkalmazotti nyilvantartas);

a beiratkozashoz sziikséges adatok nyilvantartasa;

az szakmai bizonyitvanyokrol, tantsitvanyokrol €s torzslapkivonatokrol vezetett
kozponti nyilvantartas;

az orszagos koznevelési szakértdi névjegyzek;

az orszagos szakképzési vizsgaelnoki névjegyzeék;

a koznevelési szaktanacsadoi névjegyzek;

a pedagbdgus-tovabbképzési nyilvantartas;

az orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzési nyilvantartas;



o apedagdgusmindsitési nyilvantartas;
o az oktatasi nyilvantartds miikodéséért felelds szerv feladatkorébe tartozo tanulmanyi
¢s mivészeti versenyek nyilvantartasa.

= A pedagogiai szakszolgalatok altal alkalmazott integralt nyomon kdvetd rendszer
= A felsdoktatasi informacios rendszer

= Az oktatasi igazolvanyok intézményi adminisztracios rendszere

= A magyar allami 0sztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasa

= A nyelvvizsgak nyelvvizsga-anyakonyveinek nyilvantartasa

3. Az iskolaban nyilvantartott adatok kore

A koznevelési intézmény koteles a jogszabélyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a kdznevelés
informacios rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos statisztikai adatgytlijtési program
keretében el6irt, valamint a lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulokrol Osszesitett adatokat
szolgéltatni.

Az egyhazi kdznevelési intézményben nyilvan kell tartani a kdzalkalmazotti alapnyilvantartas szerinti
adatokat a kozalkalmazottak jogallasarol szold torvényben foglaltak megfelelé alkalmazasaval.
Minden koznevelési intézmény nyilvantartja a pedagogus oktatasi azonositd szamat,
pedagbdgusigazolvanyanak szamat, a jogviszonya iddtartamat €s heti munkaidejének mértékét.

3.1. A munkavallalok adatainak kezelése
Az intézmény a munkavallalok alabbi adatait kezeli:
» viselt név, sziiletési név,
= anyja sziiletési neve,
= sziiletési hely, sziiletési 1d6,
= allampolgarsag(ok),
= nem,
= lakcimadatok, telefonszama, e-mail cim,
= kiilfoldi allampolgar esetén a szallashely adatai,
= kiilfoldi allampolgér esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime,
= aszemélyiadat- és lakcimnyilvantartasbol kikeriilés id6pontja és oka,
= az azonositashoz szilikséges kapcsolati kodok,
= addazonosito jel, tdrsadalombiztositdsi azonositod jel, személyazonosité okmany szdma,

= csaladi allapota, gyermekei sziiletési ideje, egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete,
= amunkavallal6 bankszamlajanak szdma,

= munkaviszonyra, munkavallaldi jogviszonyra vonatkoz6 adatok, igy kiillondsen
o iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa,

o munkéban toltétt ido, munkaviszonyba beszamithato idd, besorolassal kapcsolatos
adatok, korabbi munkahelyek megnevezése, a megsziinés modja és idépontja,

o apedagogus tovabbképzésben valo részvétellel, a varakozasi idé csokkentésével
kapcsolatos adatok, idegennyelv-ismerete,

o amunkavallalo jelenlegi besorolasa, annak idépontja, FEOR-szédma,
o a munkavallal6 mindsitésének idépontja és tartalma,
a blinligyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte,
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o amunkavallal6 egészségiigyi alkalmassaga,

o alkalmazott altal kapott kitlintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

o munkakor, munkakdrbe nem tartozo feladatra torténd megbizas, munkavégzésre
iranyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

o munkavégzes ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terheld

tartozas és annak jogosultja,

szabadsag, kiadott szabadsag,

a munkavallalo részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

a munkavallal6 részére adott juttatasok és azok jogcimei,

O O O O

a munkavallalé6 munkaltatoval szemben fennall6 tartozasai, azok jogcimei

Az alkalmazotti nyilvantartas az alkalmazott alabbi személyes adatait tartalmazza, melyeket az
intézmény is kezel, illetve nyilvan tart:

oktatasi azonositd szamat,

végzettségére €s szakképzettségére vonatkozd adatokat: felsdoktatasi intézmény nevét, az
oklevél szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a
pedagbdgusszakvizsga, tudomanyos fokozat megszerzésének idejét,

munkakore megnevezését,
munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositojat,
munkavégzésének helyét,
jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,
vezetOi beosztasat,
besorolasat,
jogviszonya, munkaviszonya idGtartamat,
munkaidejének mértékeét,
tartos tavollétének idotartamat,
elektronikus levelezési cimét,
eldmenetelével, pedagogiai-szakmai ellendrzésével, pedagogus-tovabbkeépzési
kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok koziil
o aszakmai gyakorlat idejét,
o akadémiai tagsagat,
o munkaidd-kedvezményének tényét,
o mindsitd vizsgdjanak kinevezési okmanyban, munkaszerzddésben rogzitett
hataridejét,
o mindsitd vizsgajanak, mindsitd eljarasra torténd jelentkezésének idépontjat, a
mindsitd vizsga és a mindsitési eljaras idopontjat és eredményét,
o az alkalmazottat érint6 pedagogiai-szakmai ellenérzés idopontjat, megallapitasait.

Kezeli az iskola a pedagogusok és mas munkavallalok fényképét az iskola honlapjan és
kiadvéanyaiban val6 felhasznalés érdekében. Amennyiben az iskola valamely munkavéllal6ja ehhez
nem kivan hozzdjarulni, azt irdsban jelezni koteles az iskola vezetdje szdmara.

A koznevelési intézmény a nyilvantartott adatokat a jogviszony megsziinésétol szamitott 6t évig
kezeli.



3.2. A diakok adatainak kezelése

Az intézmény a diakok alabbi adatait kezeli:

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az iskola nyilvantartja azokat az
adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag (étkezési
kedvezmény, ingyenes tankonyvellatasara vonatkozd jogosultsag, stb.) elbiralasahoz és
igazolasdhoz sziikségesek. E célbol azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megallapithaté a

viselt név, sziiletési név,

anyja szliletési neve,

sziiletési hely, sziiletési id6,

allampolgérsag(ok),

nem,

lakcimadatok, telefonszam, e-mail cim,

szlldje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdozkodasi helye, telefonszama,
kiilfoldi allampolgar esetén a szallashely adatal,

kiilfoldi allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald tartézkodas jogcime,
a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbol kikeriilés idépontja és oka,

az azonositashoz sziikséges kapcsolati kodok,

addazonosito jel, tarsadalombiztositasi azonositd jel, személyazonositd okmany szama,
szlikség esetén a bankszamldjanak szdma,

didkigazolvanyanak szama,

a gyermek, diak mulasztasaval kapcsolatos adatok,

a diak- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

a didk magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése s mindsitése,
vizsgaadatok,

a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

a didk didkigazolvanyanak sorszdma,

évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

tanulmanyai varhato befejezésének ideje.

jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.

A tanuléi nyilvantartds a gyermek, tanuld aldbbi személyes adatait tartalmazza, melyeket az

intézmény is kezel, illetve nyilvan tart:

oktatdsi azonositd szamat, adéazonosito jelét, tairsadalombiztositasi azonosito jelét,

sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi €s magatartasi nehézsége tényét, hatranyos ¢€s

halmozottan hatranyos helyzetének tényét és hatalyat,

jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy egyéni munkarenddel rendelkezik-e, tankdoteles-e,

jogviszonya sziinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét, valamint megsziinés esetén
annak tényét, hogy az ¢érintett az adott koznevelési intézményben Szerzett-e iskolai

végzettséget, szakképesitést,

nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,
jogviszonyat megalapoz6 koznevelési alapfeladatot,
nevelésének, nevelés-oktatasdnak helyét,



= felnbttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,

= ¢vfolyamat,

= melyik évfolyamon, mely orszagban vett részt az Nkt.-ban szabalyozott hataron tali
kirandulason,

= melyik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi tanulméanyuton,

= annak tényét és idejét, hogy az egyéni munkarendben tanuld neki felrohaté okbdl két
alkalommal nem jelent meg az osztalyoz6 vizsgéan, vagy két alkalommal nem teljesitette a
tanulmanyi kovetelményeket.

A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek ¢és tanuldi adatokat a jogviszony megsziinésétol
szamitott tiz évig kezeli.

3.2.1. A didkok személyes vagy kiilonleges adatainak célhoz kotott kezelése

A diakok, sziilok személyes vagy a didkok kiilonleges adatai koziil az iskolai munkaszervezés és a
didkok érdekében a kotelezéen nyilvantartand6 adatok mellett célhoz kototten kezeljiik tovabba az
alabbi adatokat:

= adidk esetleges specialis taplalkozasara vonatkozo kiilonleges adatok a kirandulasok,
projektek étkeztetésének megszervezése érdekében,

= adiakok felekezeti hovatartozasara, megkeresztelésére vonatkoz6 adatok a hittan csoportok
szervezése érdekében,

= arendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasara vonatkozé adatok az ingyenes
vagy kedvezményes juttatidsok megallapitasa érdekében,

= anyelvvizsgdk eredményességével Osszefiiggd adatok.

A sziiloket beiratkozaskor, illetve a mar beiratkozott diakok sziileit az elsé sziiloi értekezleten,
valamint az elektronikus napld utjan tajékoztatjuk, hogy amennyiben az itt felsorolt adatok célhoz
kotott kezeléséhez hozzajarulasat adja, ezt alairasaval kell megerdsitenie. A tajékoztatasnak Ki kell
terjednie arra, hogy a didk vagy gondviseldje kérheti az e fejezetben felsorolt személyes vagy
kiilonleges adatok kezelésének mell6zését. Ebben az esetben az e fejezetben ismertetett adatok
kezelését a szoban forgd didk vonatkozasdban 8 napon beliil meg kell sziintetni.

Tajékoztatni kell a didkokat €s a sziiléket tovabba, hogy az iskola honlapjan megtalalhat6 az iskola
adatkezelési szabalyzata, valamint az iskoldval jogviszonyban nem 1év6é személyek adatainak
kezelésével kapcsolatos informaciok.

3.3. Az iskolai eseményeken késziilt fényképek kezelése

Az intézményben szervezett iskolai és egyhdzi eseményekrdl sz616 tajékoztatas érdekében az iskola
honlapjan és kiadvanyaiban az eseményekr6l fényképeket tesz kozz¢, amelyeken diakok vagy diakok
csoportjai szerepelhetnek.

A didkokrol késziilt kép-, és/vagy hangfelvételeken (tovabbiakban: felvételek) szerepld képmas és
hang a diakok személyes adatat képezik. A képmashoz és a hangfelvételhez valo jog valamennyi diak
személyiségi joga. A felvételek készitése és nyomtatott vagy elektronikus felhasznaldsa kiilon-kiilon
adatkezelésnek mindsiil, az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasal. Az adatkezelés célja: a
felvételek készitése esetén az iskolai és egyhazi események megorokitése, tablofotdzas; a felvételek
felhasznaldsa esetén az iskolai és egyhdzi események megorokitése, az arrdl torténd beszamolas és
tajékoztatas, tablok, egyéb nyomtatott vagy elektronikus kiadvanyok elkészitése.

1 GDPR 6. cikk (1) a) pont



Kiskoru didk esetén a didk torvényes képviseldje, nagykort didk esetében maga a didk jogosult
hozzajarulasat adni a felvételek készitéséhez és felhasznalasahoz.

Az iskola elozetesen koteles a sziilé hozzajarulasat irdsban beszerezni, igy a sziiloket a beiratkozas-
kor, vagy a tanév elsd sziil6i értekezletén nyilatkoztatni sziikséges jelen szabalyzat 1. szdmu
melléklete szerint hozzajaruld nyilatkozat kitoltésével. Ezzel tartalmilag egyenértékli mas
nyilatkozat is elfogadhato. A nyilatkozat kotelezo tartalmi elemei:

= a felvételek készitése és felhasznalasahoz az érintett kiilon-kiilon kell, hogy hozzéjarulasat
adja,
= a felvételek készitésének €s felhasznalasanak célja meghatarozasra kell keriiljon,

= az ¢rintett tdjékoztatasa az Ot megilletd adatkezelési jogokrol, kiilondsen a visszavonashoz
valo jogrodl és ennek gyakorlasi modjarol.

A képfelvétel elkészitéséhez vald hozzajarulds nem jelenti egyben az annak felhasznalasdhoz valo
hozzéjarulast, azok kiilon adatkezelési miiveleteknek mindsiilnek.

A nyilatkozat annak visszavonasaig érvényes, igy visszavonas hianyaban mindaddig érvényes, amig
a diak az iskolaval tanuloi jogviszonyban all.

A nyilatkozatok alairatidsaért az osztalyfondk felelés. Amennyiben 10 diak érkezik az osztalyba, az
osztalyfonok koteles a nyilatkozatot a torvényes képviseldvel a tanuldi jogviszony létesitésével
egyidejiileg alairatni.

A kitoltott nyilatkozatokat az osztalyfonokok Osszesitik, és az iskola vezetdje és a felhasznalasi
csatornakat kezeld személyek részére atadjak azon didkok nevét, akik a felvételek készitéséhez vagy
felhasznalasdhoz nem jarultak hozza.

Az alairatott nyilatkozatokat az osztalyfénokok, a nyilatkozatok tarolasaért az osztalyfonok felelds.

A nyilatkozatokat a tanul6i jogviszony megsziinését kovetd 6todik tanév évéig koteles az iskola
megdrizni az irattarozasra vonatkozd szabalyok alapjan.

Az iranyadd jogszabalyok ? alapjan nem sziikséges az érintettek hozzajaruldsa iskola szintii
rendezvények, iinnepségek alkalmaval, amennyiben a felvétel a didkok és tanarok nagyobb
csoportjat Osszeségében abrazolja (tovabbiakban: tomegfelvétel). llyen tomegfelvételnek mindsiil
példaul az évnyitd, évzard iinnepség, egész iskolara vonatkozd versenyek alkalméval késziilt, a
didkok és tanarok nagyobb csoportjat abrazolo felvételek. Az iskola egyedileg koteles vizsgélni,
hogy az adott felvétel megfelel-e ennek a feltételnek.

A nagykoru didk vagy a torvényes képviseld barmikor, korlatozas és indoklas nélkiil visszavonhatja
hozzajaruldsat (postai uton az iskola cimére vagy elektronikus uton az iskola adatvédelmi
tisztviseldjének e-mailcimére kiildve). Ebben az esetben az Iskola a felvételeket a legrovidebb idén
beliil, de legfeljebb 8 munkanapon beliil tordlni koteles. Errdl az adatvédelmi tisztviseld koteles
gondoskodni ¢és intézkedni. A visszavonas ugyanakkor nem érinti — a hozzajarulas visszavonasa
elott- végrehajtott adatkezelés jogszerlis€égét.

A felvételek felhasznalasat megel6zéen a felvételt felhasznalod iskolai dolgozé koteles arrdl
meggy6zOdni, sziikség esetén az osztalyfonoktdl megerdsitést kérni, hogy a felvételeken szerepld
valamennyi didk esetében rendelkezik az iskola erre vonatkozo hozzéjarulassal; vagy meggy6zddni
arrol, hogy a tomegfelvétel fenti feltételei fennallnak.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata annak eseti jellegii ellendrzése, hogy az elkészitett és
megjelenitett felvételek vonatkozasédban

2 A Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V.torvény (Ptk.) 2:48.§
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= kizardlag azon didkokrol késziiljon felvétel, akiknek erre vonatkozo6 hozzajarulasa
rendelkezésre all,

= kizardlag azon felvételek keriiljenek felhasznalasra, amelyek vonatkozaséban az erre
vonatkoz6 hozzajaruléas rendelkezésre all,

= az el6zo két pont szerinti hozzajarulas hidnyaban a tomegfelvétel feltételei fennallnak-e.

A felvételeket az osztalyfonokok, és erre kiilon kijelolt iskolai dolgozok jogosultak tarolni oly modon,
hogy ahhoz illetéktelen személyek ne férjenek hozza.

3.4. Az elektronikus térfigyelérendszerben kezelt adatok

A Szegedi Szent Benedek School of Business Szakgimnazium (tovabbiakban: iskola), az épiileten
beliili és az épiileten kiviili mozgas megfigyelése elektronikus térfigyelé rendszerrel (tovabbiakban:
kamera) torténik, amely soran személyes adatokat tartalmazo képfelvételek késziilnek. A
kamerarendszert az iskola miikddteti.

3.4.1. Az adatkezelés célja

A megfigyelés célja az iskola dolgozodinak, tanuldinak és az iskola teriiletén tartozkodd személyek
¢letének, testi épségének, valamint az iskola vagyontargyainak védelme. A cél a jogsértések észlelése,
az elkovetd tettenérése, illetve jogsértd cselekmények megel6zése, valamint az ezekkel kapcsolatos
felvételek bizonyitékként keriiljenek hatdsagi eljards keretében felhasznaldsra. Az ellenérzés nem
jarhat az emberi méltosag és a személyiségi jogok megsértésével.

3.4.2. Az adatkezelés jogalapja

Az iskola alkalmazottai és vagy egyéb munkavégzés ellatasara iranyuld jogviszonyban illetve tanuloi
jogviszonyban allé személyek a kamerak elhelyezésérdl és miikodésérol irasbeli tajékoztatast kapnak.
Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasahoz alkalmazotti vagy egyéb munkavégzés ellatasara
iranyuld jogviszonyban nem allo személyek hozzajarulasa 6nkéntes, rautald magatartassal torténik.
A kamerarendszer alkalmazasarol a teriileten megjelenni kivano harmadik személyek részére jol 1at-
hato helyen, jol olvashatdan, tdjékozddast eldsegitd modon ismertetdt kell elhelyezni. Az ismertetd
szovegét az 2. sz. melleklet tartalmazza. A képfelvételeket az iskolaban hét napig taroljuk.

3.4.3. Az adatkezelés jogosultsagi kore

A kamerak altal készitett és tarolt felvételek megtekintésére kizarolag az intézmény igazgatdja,
igazgato helyettesei és rendszergazdaja jogosultak. A kamerdk altal készitett és tarolt felvételekrol
mentést kizardlag a felsorolt személyek jogosultak késziteni.

3.4.4. Adatbiztonsagi intézkedések

= A képfelvételek megtekintése csak felhasznalonévvel €s jelszoval lehetséges, amelyet a
jogosultakon kiviil mas nem ismer.

= A tarolt felvételek visszanézésére kizardlag jogsértd cselekmények Kkisziirése, és azok
megsziintetéséhez iranyuld intézkedések kezdeményezése céljabol keriilhet sor. A kamerak
altal sugarzott képekrél mas felvevo eszkozzel felvételt késziteni tilos.

= A tarolt képfelvételekhez torténd hozzaférés csak az adatkezelé személyének azonositasa utan
torténhet. A tarolt felvételek visszanézését €s mentését dokumentalni kell. A jogosultsag
indokanak megsziinése utan a tarolt képfelvételekhez vald hozzaférést haladéktalanul meg
kell sziintetni.

= A felvételekrdl biztonsagi masolat nem késziilhet.

= Jogsértd cselekmény észlelését a hatdsagok felé azonnal jelezni kell, egyben tajékoztatni kell
a hatosagot, hogy a cselekményrdl képfelvétel késziilt. Az adatok szolgaltatasa a 3. szdmu
mellékletben leirt formanyomtatvanyon torténjen.
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3.4.5. Kamerak, megfigyelt teriiletek

Az iskola teriiletén 4 kamera van elhelyezve. A kamerdk pontos helyét a 4. szdmt melléklet
tartalmazza.

3.4.6. Az érintettek jogai

Az érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy koz-
vetve — azonosithatd természetes személy, jogszabalyi meghatarozasat 1d. a 2011. évi CXII. torvény
3. § (1) bekezdésében.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel, illetve mas személyes adatdnak rogzitése érinti a
képfelvétel, illetve mas személyes adat rogzitésérdl szamitott harom munkanapon beliil joganak vagy
jogos érdekéncek igazolasaval kérheti, hogy az adat ne keriiljon megsemmisitésre, illetve torlésre.
Bir6sag vagy mas hatosag megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot a
birésagnak vagy a hatosdgnak haladéktalanul meg kell kiildeni. Amennyiben megkeresésre attol
szamitott harmincnapon beliil, hogy a megsemmisités mell6zését kérték, nem keriil sor, a rogzitett
kép- felvételt, valamint més személyes adatot meg kell semmisitenti, illetve tordlni kell. A kérelmet
az intézményvezetonek kell benyujtani.

4. Az adatok tovabbitasanak rendje
A 2018. évi LXXXIX. térvény 7.§-ban meghatarozottak szerint tovabbithatok az adatok.

4.1. A pedagogusok adatainak tovabbitasa

Az iskola munkavallaldinak a nyilvantartott adatai tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetOhelynek,
birdsagnak, rendOrségnek, ligyészségnek, helyi onkormanyzatnak, a kozneveléssel Osszefliggd
igazgatasi tevékenységet végz06 kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések
ellenérzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

4.2. A diakok adatainak tovabbitasa

Az intézmény csak azokat a tanuldi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. Az
elrendelést az Nkt. 41. § (7) és (8) bekezdései rogzitik.

5. Az adatkezeléssel foglalkozo munkavallalok korének és
feladatainak meghatarozasa

Az iskola adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabalyzat karbantartasaért az iskola
igazgatoja a felelGs. Jogkorének gyakorlasara az ligyek alabb szabalyozott kdrében helyetteseit, az
egyes poziciokat betoltdé pedagogusokat, a gazdasagi vezetdt €s az iskolatitkart hatalmazza meg. A
nem szabalyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az iskola igazgatdja
személyesen vagy — utasitasi jogkorét alkalmazva — sajat felelésségével latja el.

5.1. Az igazgato6 személyes feladatai

= a munkavallalok ¢és a didkok elézdekben meghatarozott adatok kezelésének rendszeres
ellendrzése,

= az elézdekben meghatarozott adattovabbitas rendszeres ellendrzése,
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= amagatartds, szorgalom ¢és tudas értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltas
esetén az 0j iskolanak, a szakmai ellendrzés végzdjének.

Az intézményben foly6 adatkezelési tevékenység soran adatkezeldi feladatokat latnak el az alabbi
munkavallalok a beosztas utan részletezett tevékenységi korben.

5.2. Igazgatohelyettesek feladatai:
» amunkakori leirasukban meghatarozott felosztas szerint felelések a didkokkal kapcsolatban
tarolt adatok kezeléséért,
* a munkakori leirasukban meghatdrozott adattovabbitasért.

5.3. Gazdasagi vezeto feladatai
= az alkalmazottak munkaviszonyra, munkavallal6i jogviszonyra vonatkozé 6sszes adat
kezelése,
= apedagoégusok ¢s munkavallalok adatainak kezelése,
= apedagoégusok €s munkavallalok személyi anyaganak kezelése,
= az adatok tovabbitasa meghatarozott esetekben
= apedagoégusok erkolesi bizonyitvanyanak nyilvantartasa,
= kezelni a munkavallalok bankszamlajanak szamat.

5.4. Iskolatitkarok feladatai
= didkok adatainak kezelése,
= a diakok felvételire vonatkoz6 adatainak kezelése,
= adatok tovabbitasa meghatarozott esetben,

= az adatvédelmi tisztviseld feladatkorének ellatdsa, az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatas,
problémakezelés.

5.5. Pénztaros feladatai

= diakok adatainak kezelése,
= kiadni, nyilvantartani a menzai étkezéshez hasznalatos chipkartyakat,
= rogziteni az ebédeld didkok és dolgozok étkezésével kapcsolatos adatokat.

5.6. Osztalyfonokok feladatai

» digdkok adatainak kezelése a KRETA-ban,

= amagatartds, szorgalom ¢és tudas értékelésével kapcsolatos adatok kezelése az érintett
osztalyon beliil, a nevel6testiileten beliil, a sziilonek,

= atanuldi baleseteket a tudomdasszerzés napjan koteles tovabbitani az iskolatitkarnak.

5.7. Az iskolai rendszergazda feladatai

= kezelni az iskolai kamerarendszer 4ltal rogzitett képeket,
= gondoskodni az adatok védelmérol.
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6. Az adatkezelés technikai lebonyolitasa

6.1. Az adatkezelés altalanos modszerei
Az iskolankban kezelt adatok nyilvantartasi modja a kdvetkezd lehet:
= nyomtatott irat,
= elektronikus adat,
= elektronikusan Iétrehozott, de papir alapon archivalt adat,
= az iskola weblapjan, online k6zdsségi terein elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép, video.

Az adatkezeld lapok hagyomanyos nyomtatott formaban vagy szamitogépes rendszerrel is
vezethetok.

6.2. Az munkavallalok személyi iratainak vezetése

6.2.1. Személyi iratok

Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszk6z felhasznalasaval keletkezett
— adathordoz6, amely a munkaviszony létesitésekor, fennalldsa alatt, megsziinésekor, illetve azt
kovetden keletkezik €s a munkavallald személyével Gsszefiiggésben adatot, megallapitast tartalmaz.

A személyi iratok kore az alabbi:
* a munkavallald személyi anyaga,
= a munkavallal6 tajékoztatasarol szolo irat,

* a munkavallal6i jogviszonnyal 6sszefiiggd egyéb iratok (pl. illetményszamfejtéssel
kapcsolatos iratok),

= apedagogus tovabbképzéssel kapcsolatos iratok és adatok,
= amunkavallalo bankszamlajanak szama,
= a munkavallalo sajat kérelmére kiallitott vagy 6nként atadott adatokat tartalmazo iratok.

A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja:
= akozokirat vagy a munkavallalo irasbeli nyilatkozata,

= a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak irasbeli rendelkezése,
= birdsag vagy mas hatosag dontése,
= jogszabalyi rendelkezés.

A személyi iratokba val6 betekintésre az alabbi személyek jogosultak:
= aziskola vezetdje és helyettesel,

» az iskolatitkar mint adatvédelmi tisztviseld,
= a vonatkozo torvények szerint jogosult személyek,
= sajat kérésére az érintett munkavallalo.

6.2.2. A személyi iratok védelme

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés €s sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitisa halézaton vagy egyéb informatikai
eszkdz Utjan torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az
adatkezel6nek ¢és az adat tovabbitojanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas
védelem) kell tennie.

A munkaviszony létesitésekor az iskola vezetdje a gazdasagi vezetd kozremiikodésével gondoskodik
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a munkavallald személyi anyaganak Osszeallitasarol, s azt a vonatkozé jogszabalyok ¢€s jelen
szabalyzat szerint kezeli. A személyi anyagban mdés anyag nem tarolhat6. A személyi anyagot
tartalmuknak megfelelden csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e célra személyenként
kialakitott gytijtében zart szekrényben kell 6rizni.

A munkavallalé az adataiban bekovetkezd valtozasokrél nyolc napon beliil koteles tajékoztatni a
munkaltatoi jogkor gyakorlojat, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok atvezetésérdl. A
személyi anyag vezetéséért €s rendszeres ellendrzéséért az iskola vezetdje a felelds. Utasitasai és az
munkavallalok munkakori leirdsa alapjan az anyag karbantartasat a gazdasagi vezetd végzi.

6.3. A diakok személyi adatainak vezetése

6.3.1. A diiakok személyi adatainak védelme
A didkok személyi adatainak kezeldi kizardlag az aldbbiak lehetnek
= az iskola igazgatoja,
= azigazgatOhelyettesek,
= az osztalyfonok,
» aziskola gazdasagi vezetdje,
= az iskolatitkarok.

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés
ellen. Ha az adatok tovabbitasa halozaton vagy egyéb informatikai eszk6z Gtjan torténik, a személyes
adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az adatkezel6nek és az adat tovabbitdjanak
kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem) kell tennie.

6.3.2. A diakok személyi adatainak vezetése és tarolasa

A tanuldi jogviszony létesitésekor az iskola vezet6je gondoskodik a didkok személyi adatainak
Osszedllitasarol, s azt a vonatkozd jogszabalyok és jelen szabdlyzat szerint kezeli. A didkok
személyi adatai k6zott mas anyag nem tarolhato. Kivételt képeznek azok a személyes vagy
kiilonleges adatok, amelyeknek a didk vagy az iskola érdekében torténd intézményi kezeléséhez a
sziild firasban hozza- jarult. A személyr adatokat osztalyonként csoportositva az aldbbi
nyilvantartdsokban kell drizni:

= Osszesitett tanuloi nyilvantartas,

= torzskonyvek,

= bizonyitvanyok,

= beirasi naplo,

= osztalynaplok,

= adiakigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma.
Az Gsszesitett tanuloi nyilvantartas célja az iskolaban tanulé didkok legfontosabb adatainak naprakész
tarolasa a sziikséges adatok biztositasa, igazolasok kiallitasa, tanligy-igazgatasi feladatok folyamatos
ellatasa céljabol.
Az Osszesitett tanuloi nyilvantartas a kovetkezd adatokat tartalmazhatja:

= adiak neve, osztalya,

= adiak azonosit6é szama, didkigazolvanyanak szama,

= sziiletési helye és ideje, anyja neve,

= alland¢6 lakcime, tartézkodasi helye, telefonszama,

» a didk altalanos iskolajanak megnevezése.
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A nyilvantartast az igazgaté utasitasait kovetve az iskolatitkar vezeti. A tanul6i nyilvantartds minden
év szeptember 1-jéig elsd alkalommal papir alapon késziil, majd a tovabbiakban digitalis modszerrel
vezethetd. A szamitogéppel vezetett tanuloi nyilvantartas folyamatosan pontos €s teljes vezetéséért
az iskolatitkar felelds. Tarolasanak modjaval biztositani Kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza. Az elektronikus formaban vezetett tanuldi nyilvantartds masodpéldanyban
torténd tarolasat biztositani kell. A didk és sziil6je a diak adataiban bekdvetkezd valtozasokrol nyolc
napon beliil koteles tajékoztatni az osztalyfonokot, aki 5 napon beliil koteles intézkedni az adatok
atvezetésérol.

6.4. A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

Az iskola minden munkavallalojanak kotelessége az adatkezelés jogszabalyokban és e szabalyzatban
meghatarozott rendjének betartasa. Az adatkezeldk, illetve az iskola tanarai, vezetdi feladatkort ellato
munkavallaloi felelések a tudomasukra jutott adatok védelméért. A didkok és munkavallalok
személyi adatait kizardlag az e szabalyzatban meghatarozott személyek az itt meghatarozott médon
tovabbithatjdk. A személyi adatok barmely mas jellegli (szobeli, telefonon torténd, irasos vagy
barmely mas modon torténd) tovabbitasa szigoruan tilos.

Az érettségi vizsga ¢és a komplex szakmai vizsga ,korlatozott terjesztésti”’-nek mindsitett
feladatlapjait a mindsités érvényességi ideje alatt a szolgalati titokra vonatkozo rendelkezések
szerint kell kezelni. Az érettségi és komplex szakmai vizsgakkal kapcsolatos tanul6i adatok (a
dolgozatok pont- szama, eredménye, a szobeli feleletekre vonatkozé adatok) szintén szolgalati titkot
képeznek. Hason- 16képen szolgalati titoknak mindsiilnek a szobeli, gyakorlati és irasbeli érettségi
¢s komplex szakmai vizsga tételekre és feladatlapokra vonatkozoan a vezetdk vagy munkavallalok
birtokaba jutott informaciok, tovabba az érettségizk szereplésével és eredményeivel kapcsolatos
barmely adat. A szolgalati titok védelmének kotelezettsége az érettségi és a komplex szakmai vizsga
minden adatara vonatkozdan érvényes.

6.5. Az adatnyilvantartasban érintett munkavallalok, didkok és sziilok jogai és
érvényesitésiik rendje

6.5.1. Az érintettek tajékoztatisa, kérelem az érintett adatainak médositasara

Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele eldtt kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas
onkéntes vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld
jogszabalyt is. A munkavallald, a didk vagy gondviseldje tdjékoztatast kérhet személyes adatainak
kezelésérdl, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését illetve kijavitasat, amelyet az
adatkezeld koteles teljesiteni. A munkavallalo, a didk illetve gondviseldje jogosult megismerni,
hogy az adatkezelés sordn adatait kinek, milyen céljabol és milyen terjedelemben tovabbitottak.

A munkavallal6 a kdzokirat, illetve a munkaltato dontése alapjan bejegyzett adatok helyesbitését vagy
torlését csak kozokirat, illetve a munkaltatd erre irdnyuld nyilatkozata vagy dontésének az illetékes
szervek altal tortént megvaltoztatasa alapjan kérheti. Az érintett munkavallalo, didk illetve
gondviseldje vagy az intézménnyel jogviszonyban nem all6 személy szamadra, akinek adatait kezeli
az iskola, kérésére az adatvédelmi tisztvisel tajékoztatast ad az iskola altal kezelt, illet6leg az altala
megbizott feldolgozo altal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamarol,
az adatfel- dolgozo nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérdl, tovabba arrol,
hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az adatokat. Az iskola igazgatoja a kérelem
benyujtasatél szamitott 30 napon beliil irdsban, kozérthetdé formaban koteles megadni a
tajékoztatast.

6.5.2. Az érintett személyek tiltakozasi joga
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

= a személyes adatok kezelése (tovabbitdsa) kizarolag az adatkezelé vagy az adatatvevd
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joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény
rendelte el; a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés,
kozvéleménykutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

= atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetévé teszi.

Az iskola igazgatdja - az adatkezelés egyidejli felfliggesztésével - a tiltakozast koteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 8 nap alatt megvizsgalni, és annak
eredményérdl a kérelmezot irasban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezeld
koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziintetni és az
adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illetdleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni
mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik
kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében. Amennyiben az érintett a meghozott
dontéssel nem ért egyet, az ellen — annak kozlését6l szamitott 30 napon beliill — az adatkezelési
torvény szerint birésaghoz fordulhat.

6.5.3. Tajékoztatas az iskolai adatkezelés szabalyairol

Az iskola honlapjan megtekinthetdé az adatkezelési szabalyzat. Ezen kiviil hozzaférheté a
meghirdetett palydzatokra beérkezd onéletrajzok kezelésének szabdlyai.

6.5.4. A birdsagi jogérvényesités lehetosége

Ha az iskola adatkezelési tevékenysége soran az érintett jogait megsérti, az érintett munkavallalo,
didk vagy annak gondvisel6je az adatkezeld ellen birosaghoz fordulhat. A birdsag az iigyben soron
kiviil jar el.

7. Zaro rendelkezések

Jelen adatkezelési szabalyzatot a neveldtestiilet modosithatja a jogszabalyokban meghatarozott és e
szabalyzatban jelzett kozosségek véleményének beszerzésével és a fenntartd jovahagyasaval.

Jelen adatkezelési szabalyzat 2019. szeptember 1-jén 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes.
Szeged, 2019. szeptember 1.

P.H.

Papp Robert Dezso
igazgato

Nyilatkozat

Az iskolai didkonkormanyzat képviseletében aldirasunkkal tanusitjuk, hogy az adatkezelési
szabalyzat elkészitéséhez és elfogadasakor véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Szeged, 2019. szeptember 1.

Pal Henrietta
diakonkormanyzat
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Fenntartoi jovahagyo nyilatkozat

A Szegedi Szent Benedek School of Business Szakgimnazium adatvédelmi szabalyzatat, tovabba
annak mellékleteit a mai napon jovahagyom. Az iskola adatvédelmi szabalyzata 2019. szeptember 1-
jén 1ép hatalyba.

Pannonhalma, 2019. augusztus 30.

P.H.

Hortobagyi T. Cirill
Magyar Bencés Kongregacid
Pannonhalmi Féapatsaga
fenntarto

17



1. sz. melléklet

Adatkezelési tajékoztato

A Szegedi Szent Benedek School of Business Szakgimnazium (székhely: 6721 Szeged,

Osztrovszky u. 5.) az alabbi adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint kezeli didkjai személyes
adatait:

1. Csoport- és osztalyfoté készitésével kapcsolatos adatkezelés

1.1 Az Iskolakdzpont a didkok személyes adatait (képmasat) csoport- és osztalyfotok készitése
céljabol kezeli.

1.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzdjarulés.

1.3 Az Iskolakdzpont a didkjai csoport- és osztalyfotok készitése kapcsan kezelt személyes

adatait www.patrona.hu honlapon vagy egyéb Iskolakézponti kiadvanyban nyilvanossagra
hozza.

14 Az adatkezelés id6tartama a tanul6 képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

2. Tanulmanyi és sportversenyekre jelentkez6k nyilvantartisba vételével Kkapcsolatos
adatkezelés

21 Az Iskolakozpont didkjai jelentkezési adatait a jelentkezOk nyilvantartdsba vétele és
részvétel biztositasa céljabol kezeli.

2.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

23 Az Iskolakdzpont a személyes adatait a tanulméanyi és sportversenyek lebonyolitasaban
részt vevo intézmények részére atadja.

24 Az adatkezelés id6tartama a tanuld képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezelés¢hez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

3. Tanulmanyi és sportversenyek fordulonkénti és végeredményének nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatos adatkezelés

31 Az Iskolakdzpont didkjai személyes adatait a fordulonkénti és végeredmények
nyilvanossagra hozatala érdekében eredményhirdetés céljabol kezeli.

3.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

33 Az Iskolakézpont a tanulméanyi és sportversenyek fordulonkénti és végeredményének
nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos személyes adatait a www.patrona.hu honlapon
vagy egyéb Iskolakozponti kiadvanyban vagy Iskolakdzpont altal vagy Iskolakdzpont
részvételével szervezett eseményen nyilvanossagra hozza.

34 Az adatkezelés id6tartama a tanulo képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

4. Tanulmanyi és sportversenyek kiilondijasai és dijazottjai személyes adatainak kezelése

41 Az Iskolakdzpont didkjai személyes adatait a kiilondijasok és dijazottak kihirdetése
céljabol kezeli.
42 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.
1
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4.3

44

Az Iskolakdzpont a tanulmanyi és sportversenyek kiilondijasai és dijazottjai személyes
adatait a www.patrona.hu honlapon vagy egyéb Iskolakdzponti kiadvanyban vagy

Iskolakozpont altal vagy Iskolakdzpont részvételével szervezett eseményen nyilvanossagra
hozza.

Az adatkezelés id6tartama a tanul6 képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

5. Tablo és tablokép készitésével kapcsolatos adatkezelés

5.1

5.2
5.3

5.4

Az Iskolakdzpont a didkok személyes adatait (képmasat) tablo €s tablokép készitése
céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

Az Iskolakozpont a didkjai tablo és tablokép készitése kapcsan kezelt személyes adatait a
kiallitott tablon nyilvanossagra hozza.

Az adatkezelés iddtartama a tanul6 képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezelésé¢hez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

6. Iskolai rendezvényeken késziilt fényképek és videofelvételek készitésével kapcsolatos

8.

adatkezelés

6.1 Az Iskolakdzpont a didkok személyes adatait (képméasat, hangfelvételét) iskolai
rendezvények dokumentalasa céljabol kezeli.

6.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulés.

6.3 Az Iskolakdzpont didkjainak iskolai rendezvényeken késziilt fényképei és videofelvételei
készitésével kapcsolatos személyes adatait a www.patrona.hu honlapon nyilvanossagra
hozza.

6.4 Az adatkezelés id6tartama a tanuld képzeési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezelés¢hez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

Osztalykirandulasokon késziilt fényképek és videofelvételek készitésével kapcsolatos

adatkezelés

71 Az Iskolakdozpont a didkok személyes adatait (képmasat, hangfelvételét)
osztalykiranduldsok dokumentélédsa céljabol kezeli.

7.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

7.3 Az Iskolakdzpont a didkjai osztalykirandulasok dokumentalasa kapcsan kezelt személyes
adatait a www.patrona.hu honlapon nyilvanossagra hozza.

74 Az adatkezelés idotartama a tanuld képzési ideje.

8.1

8.2
8.3

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

ERASMUS+ programba jelentkezok nyilvantartasba vételével kapcsolatos adatkezelés

Az Iskolakézpont ERASMUS+ programba jelentkezd didkjai személyes adatait a
jelentkezOk nyilvantartasba vétele €s a programban torténd részvétel biztositasa céljabol.
Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

Az Iskolakdzpont a személyes adatait a Tempus Kozalapitvany, valamint a
partnerintézmények részére atadja.
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8.4 Az adatkezelés id6tartama a tanuld képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

9. Diakcsere-programra jelentkezok nyilvantartasba vételével kapcsolatos adatkezelés

9.1 Az Iskolakdzpont diakcsere-programra jelentkezé diakjai személyes adatait a jelentkezok

nyilvantartasba vétele és részvétel biztositasa céljabol.
9.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

9.3 Az Iskolakozpont didkcsere-programra jelentkezd didkjai személyes adatait a didkcsere-

programban részt vevo partnerek részére atadja.
9.4 Az adatkezelés id6tartama a tanuld képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezelésé¢hez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

10.Iskolaujsagban szereplo személyes adatok

10.1 Az Iskolakdzpont a didkok személyes adatait az iskolatijsdgban torténd kozzététel céljabol

kezeli.
10.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzdjarulés.

10.3 Az Iskolakozpont a didkjai iskolaujsagban szereplé személyes adatait az iskolatjsag

olvasoi, valamint a www.patrona.hu honlap latogatoi részére hozzaférhetéveé teszi.
10.4 Az adatkezelés iddtartama a tanul6 képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezelés€hez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

11. Iskolai étkeztetés biztositasaval kapcsolatos személyes adatok és kiilonleges adatok

11.1 Az Iskolakdzpont a didkok személyes adatait a didkok étkezésének megrendelése, valamint
kedvezményes étkezésre vald jogosultsag esetén, a kedvezményes étkezés biztositasa
feltételei fennallasanak ellendrzése céljabol kezeli, a diakok kiilonleges adatait pedig az
étkezés megrendelése sordn az ételérzékenység jelzése és specialis étkezési igényeknek

megfeleld étkezés biztositasa céljabol kezeli.
11.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

11.3 Az Iskolakdzpont a fenti személyes €s kiilonleges adatokat az étkezést biztosito vallalkozas

részére tovabbitja.
114 Az adatkezelés id6tartama a tanuld képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezelés¢hez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

12. Mindennapos testnevelés aloli felmentéssel kapcsolatos személyes adatok

12.1 Az Iskolakdzpont a didkok személyes adatait a mindennapos testnevelés aldli felmentés

biztositasa céljabol kezeli.
12.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

12.3 Az Iskolakozpont a felmentéssel kapcsolatos személyes adatokat harmadik személy részére

nem adja at.
12.4 Az adatkezelés id6tartama a tanuld képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.
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13. Délutan foglalkozasokra valo jelentkezéssel kapcsolatos személyes adatok

13.1 Az Iskolakdzpont a didkok személyes adatait a délutani foglalkozéasokra valo jelentkezések
kezelése és a részvétel biztositasa céljabol kezeli.

13.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulés.

13.3 Az Iskolakdzpont a didkjai jelentkezéssel kapcsolatos személyes adatait harmadik személy
részére nem adja at.

13.4 Az adatkezelés id6tartama a tanuld képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

14. Délutan foglalkozasokkal kapcsolatos személyes adatok

141 Az Iskolakdzpont a didkok személyes adatait abbdl a célbdl kezeli, hogy a didk délutani
foglalkozasait nyilvantartsa, a didk délutdni foglalkozasokra eljutdsat biztositsa, a didk
délutani foglalkozas utdni elengedésével kapcsolatos feltételeket rogzitse ¢€s a didk
biztonsagos elengedését biztositsa.

14.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzdjarulés.

143 Az Iskolakozpont a didkjai személyes adatait a délutani foglalkozasok szervezdi/megtartoi
részére atadja.

14.4 Az adatkezelés id6tartama a tanul6 képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezelésé¢hez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

15. Egésznapos iskola aldli felmentés iranti igényben szereplé személyes adatok

15.1 Az Iskolakdzpont a didkok személyes adatait az egésznapos iskola aldli felmentés iranti
igény elbiralasa és a felmentés biztositasa céljabol kezeli.

15.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

15.3 Az Iskolakdzpont a felmentéssel kapcsolatos személyes adatait harmadik személy részére
nem adja at.

154 Az adatkezelés id6tartama a tanuld képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

16. Hazajutasrol valo nyilatkozatban szereplo személyes adatok

16.1 Az Iskolakdzpont a didkok személyes adatait a didkok elengedésével kapcsolatos feltételek
rogzitése és a didkok biztonsagos elengedése feltételeienk biztositsa céljabol kezeli.

16.2 Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

16.3 Az Iskolakdzpont a nyilatkozattal kapcsolatos személyes adatait harmadik személy részére
nem adja at.

16.4 Az adatkezelés id6tartama a tanuld képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

17. Tanulmanyi kirandulassal, erdei iskolaval, iskolai utazasokkal kapcsolatos személyes adatok

17.1 Az Iskolakozpont a didkok személyes adatait a szallas biztositasa, az utazas megszervezése
¢és lebonyolitdsa, valamint az étkezés biztositasa céljabol kezeli, tovabba a didkok
kiilonleges adatait az étkezés megrendelése soran az ételérzékenység jelzése €s specialis
étkezési igényeknek megfeleld étkezés biztositasa céljabol kezeli.
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17.2
17.3

17.4

Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

Az Iskolakozpont a fenti kiilonleges adatokat az étkezést biztositd vallalkozéas részére
tovabbitja.

Az adatkezelés id6tartama a tanulo képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezelésé¢hez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

18. Hitoktatasra valo jelentkezéssel kapcsolatos személyes adatok

18.1

18.2
18.3
18.4

Az Iskolakozpont a didkok személyes adatait az Iskolakdzpont altal biztositott hitoktatasra
valo jelentkezés céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja a hozzéjarulas.

Az Iskolakdzpont személyes adatokat harmadik személy részére nem adja at.

Az adatkezelés iddtartama a tanul6 képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezelésé¢hez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

19. Orvosi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilatkozatokban szereplé személyes adatok

19.1

19.2
19.3
194

Az Iskolakdzpont a didkok és a sziilok személyes adatait a didkok orvosi vizsgélataval
kapcsolatos nyilatkozatok Orzése, az orvosi vizsgalatok lebonyolitasa, a didk vizsgalatra
torténd eljutdsa céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulas.

Az Iskolakdzpont a didkjai személyes adatait harmadik személy részére nem adja at.

Az adatkezelés id6tartama a tanuld képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezeléséhez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

20. Osztaly levelezélistan és elérhetdségi listan szereplo személyes adatok

20.1

20.2
20.3
20.4

Az Iskolakdzpont a didkok személyes adatait a didkok értesitése, kor e-mailek kiildése és
kapcsolatfelvétel, valamint kapcsolattartas céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja a hozzajarulés.

Az Iskolakézpont a személyes adatokat harmadik személy részére nem adja at.

Az adatkezelés id6tartama a tanuld képzési ideje.

Alulirott a jelen bekezdés szerinti személyes adatok kezelés¢hez
hozzajarulok / nem jarulok hozza.

A személyes adataihoz jogosult hozzaférni, tovabba jogosult a személyes adatai helyesbitését vagy
torlését kérni, illetve élhet az adatkezelés korlatozasahoz és adathordozhatésdghoz vald jogaval. A
személyes adataival kapcsolatos jogat gyakorolhatja az Iskolakdzpont részére a titkarsag.sob@szbi.hu
e-mail cimre kiildott e-mail Utjdn vagy postai levélben az Iskolakdzpont székhelyére kiildott levél
utjan. Az Iskolakozpont adatvédelmi tisztviseldjéhez fordulhat: Papp Robert Dezs6 iskolaigazgato.

A személyes adatai megsértésével kapcsolatban (i) kapcsolatba 1éphet az Iskolakdzpont fenti
elérhetdségen; (i) a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz panaszt nyujthat be
vagy (iii) bir6sdghoz fordulhat.

Jelen tajékoztatd 2019. szeptember 01. napjatol hatalyos.



A jelen adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat tudomasul veszem és hozzéjarulok, hogy az Iskola a
.............................................................. tanuld6 személyes adatait a fenti adatkezelési
tajékoztatoban foglaltak szerint kezelje.

Kelt:

tanulo aldirasa



2. sz. melléklet
A kameraval megfigyelt teriiletek

A Szegedi Szent Benedek School of Business Szakgimnazium (tovabbiakban: iskola), az épiileten
beliili mozgas megfigyelése elektronikus térfigyelé rendszerrel (tovabbiakban: kamera) is torténik,
amely soran személyes adatokat tartalmazé képfelvételek késziilnek.

Az adatkezeléshez torténd hozzajarulas onkéntes, rautalé magatartassal torténik. On az iskola
terliletére torténd belépéssel €s az itt tartozkodassal hozzajarulasat adja a képfelvétellel kapcsolatos
adat- kezeléshez. A megfigyelésnek és a képfelvételek rogzitésének a célja az iskola teriiletén
tartdzkodo személyek életének, testi épségének, valamint az iskola teriiletén tartozkodd személyek,
tovabba az iskola hasznalataban allo6 vagyontargyak védelme. Ennek keretében cél a jogsértések
¢észlelése, az elkovetd tettenérése, a jogsértd cselekmények megelézése, valamint az ezekkel
Osszefiiggésben bizonyitékként keriiljenek hatosagi eljaras keretében felhasznalasra.

A képfelvételeket az iskolaban 1év6 kamerak kozponti felvevd egységén 30 munkanapig taroljuk. A
kamerarendszert az iskola miikddteti. Az iskola teriiletén 6 darab kamera iizemel. A kamerak pontos
elhelyezésérdl, az altaluk megfigyelt tertiletr6l az adatkezelési szabalyzatbol informalddhat. Barmely
meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy, kozvetleniil vagy kozvetve azonosithato
természetes személy, kérelmezheti tajékoztatasat személyes adatainak kezelésérdl, kérelmezheti
személyes adatainak helyesbitését, torlését, vagy zéarolasat. A kérelmeket az intézményvezetének
kell be- nyujtani.



3. sz. melléklet

A hatosagok szamara jogsérto cselekmény észlelését jelzo formanyomtatvany

AdatsZOIGAIAAS TACTE: ...eevviiiieiie et

AdatszolAltatds MOMJaA: ......ooiveiiiiiiie e

AdatSZOIZAIAO NEVE: ... .iiiiiiiiiiiiic s



4. sz. melléklet

A Szegedi Szent Benedek School of Business Szakgimnazium

Lidicei téri telephelyén

elhelyezett térfigyel6kamerak nyilvantartasa

s}:gasr;:rrnaa Kamera neve Teriilet, amelyre a kamera latészoge iranyul
1. Emelet folyoso Lidicei téri épiilet emeletén 1€vo folyosd
2. Félemeleti folyoso Lidicei téri épiilet félemeletén 1évo folyosd
3. Félemeleti folyoso Lidicei téri épiilet félemeletén 1évo folyoso
4 ElStér El6téri portasfiilke folott




