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1. A szabilyzat célja, hatilya, érvényessége

Jelen dokumentum célja, hogy a jarvanyligyi helyzet miatt esetlegesen sziikségessé valo
tantermen kiviili digitdlis munkarend bevezetésének modjat, alkalmazasanak rendjét
szabalyozza a Pannonhalmi Féapatsag Szegedi SOB Technikuméban.

A szabalyzat el6irasai kotelezd érvénnyel kiterjednek az intézménnyel tanuldi jogviszonyban
allo didkokra, valamint az oktatdkra.

Jelen szabdlyzat a tantermen kiviili digitalis munkarend intézményiinkben torténd
bevezetésének napjan 1ép hatalyba és annak visszavonasaig érvényes.

2.

Altalianos rendelkezések

A digitalis munkarendet érinté szabalyokrdl és azok esetleges mddositasardl a
tanulok €s a sziilok az iskola honlapjéan keresztiil tdjékozddhatnak.

Az iskoléaval tanuléi jogviszonyban 1évé tanuloknak feladata az iskola honlapjanak
(http://sobszeged.hu/) valamint a KRETA-nak (https://sobszeged.e-kreta.hu ) a napi
szintll megtekintése.

A digitalis munkarend, nem sziinet! Annak ideje alatt minden tanulonak kotelessége
elsajatitani az oktatdi altal feladott tananyagokat, elkésziteni a feladatokat, részt
venni a szamonkéréseken.

A digitalis munkarendben - a normal oktatasi rendhez hasonléan — minden didknak
feladata a rendszeres felkésziilés, tanulés, a kit(izott feladatok hataridére torténd
teljesitése.

Az oktatdé és a tanuld az elére felvett video- és hanganyag, valamint az €16
bejelentkezés utjan torténd oktatast, illetve tanulast jogszabalyi kotelezettségének
korében teljesiti, ezért személyes adatainak kezelésére vonatkozodan kiilon
hozzajarul6 nyilatkozatot nem sziikséges adnia.

Amennyiben egy tanulonak nem all rendelkezésére a sziikséges technikai eszkoz,
akkor az osztilyfénoke utjan koteles azt jelezni az iskolavezetés szadmara. Az
iskolavezetésége minden toéle telhet6t koteles megtenni annak érdekében, hogy
biztositsa tanul6i szamara a digitalis oktatdshoz minimalisan sziikséges eszkozoket.

Alapvetd elvaras a didkok irdnyaba, hogy az otthoni tanulas, a feladatok elvégzése a
napi rutin részét képezzek. Javasolt, hogy napi szinten, az 6rarendnek megfeleléen
foglalkozzanak a didkok a tanulassal, mivel igy kisebb esélye van a feladatok
feltorl6dasanak.
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A kiilonbozd tantargyakhoz kapcsolddoé tananyagok atadésa kiilonbozé médokon
lehetséges, ezért a digitalis oktatds alatt alkalmazott mddszereket minden oktatd
maga hatdrozza meg. Az oktatas folyamatat legalabb egy hoénapra elére meg kell
tervezni és a munkak6zdsség-vezetd jovahagyasat kovetden lehet alkalmazni.

Az osztalyfonokok kotelesek minden hivatalos kommunikéciot a KRETA feliiletén

vagy postai (iktatott) kiildeményen keresztiil lebonyolitani a tanulokkal vagy a
szllokkel.

3. A foglalkozasok megszervezése

A intézményiink a Google Classroom feliiletét hasznalja.

Minden osztaly, illetve csoport minden tantargyanak létrehoztuk a maga kurzusat. A
kurzusba torténé meghivas az oktaté feladata. A didknak kotelessége beazonosithatd
néven belépni a kurzusba.

Minden oktaté a Classroom feliiletén teszi k6zzé a tananyagot, a feladatokat és a
szamonkérések maddjat, a kommunikacié elsddlegesen ezen a rendszeren keresztiil
torténik.

Az osztalyfénoki 6rak is rendelkeznek a Classroom feliiletén kurzussal, amiben az

osztalyfénokok tizenhetnek tanuldiknak. Az osztalyfonokok egyéb feliileteken is
tarthatjak a kapcsolatot az osztaly tanul6ival.

A digitalis oktatas litemezése a tanév munkaterve és a KRETA-ban 1év$ 6rarend
szerint torténik. Minden eltér6 esetben az iskola igazgatoéja ad tajékoztatast.

A tananyagot a heti 6raszdmnak megfeleléen kell kiadni €s iitemezni (pl.: a heti 3x1
Oras tantargy esetén harom alkalommal kell 4j tananyagot, feladatot vagy
szamonkérést kozzé tenni).

A tananyagok ko6zzétételénél tekintettel kell lenni arra, hogy az 6néll6é tananyag
feldolgozas tobbletiddt igényel a didkok részérdl.

A Classroom megfelelé kurzusdban kell elérhetévé tenni minden felhasznalando
tananyagot vagy annak elérhetdségének pontos cimét és minden egyéb online
tanulast tamogaté forrast (pl.: Redmenta, Quizizz).

A feltoltéskor egyértelmiien jeldlni kell, hogy a feltoltott tananyag melyik orarendi
Orara vonatkozik (pl.: januar 19. 3. éra), tovabba rovid, egyértelmii itmutatast kell
adni a mellékelt tananyag felhasznalaséara vonatkozo6an.

Online 6rak tartasa:

o Az oktaték maguk dontenek arrdl, hogy tartanak-e online orat (pl.: Zoom,
Meet, Discord).

o A didk nem kotelezhetd él6hivasban vald részvételre, de a tananyag
koénnyebb elsajatitdsa érdekében szamaéra igen javasolt az ilyen médon
megszervezett alkalmakon val6 részvétel.
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o Eléhivasban tartott tanérat csak 7:15 és 15:20 kozott lehet lebonyolitani,
aminek hossza nem lehet tobb 45 percnél.

o Minden oktaténak kotelessége csoportonként heti egy (heti egy 6rés tantargy
esetében kéthetente egy) konzultacios lehetdséget biztositani didkjai
szémara. A konzultdcié sordn biztositani kell az élészéban torténd
kommunikécio lehetoségét.

o Az online 6rak és konzultaciok idépontjat minden tanar koteles bejegyezni
az erre létesitett online tablazatba, ami a didkok szamara is elérhet6!

. Szamonkérések modja

A digitdlis munkarend alatt is biztositani kell a szamonkéréseket, amelyeken a
didkoknak a részvétel kotelezo.

Az oktatok feladata és feleldssége eldonteni, hogyan, milyen modon kérik szamon a
tananyag elsajétitasat.

A szamonkéréseket minden esetben eldre be kell jelenteni, legkésdbb a szamonkérés
idépontjat megel6z6 ora idépontjaban. Nem eldre bejelentett, ropdolgozat irdsa nem
megengedett!

A szamonkérések tipusatol fiiggden elegendd id6t kell biztositani a feladat
elvégzésére.

Az ellendrzésre, leadasra szant feladatokat (pl.: essz€k, kiviteli rajzok) pontos leadési
hatarid6vel kell megadni. A megadott hataridé nem lehet r6videbb az adott tanitési
nap végénél (23:59) és lehetdleg ne legyen hosszabb egy hétnél. A hataridén tdl
leadott vagy egyértelmiien mésolt anyagok elégtelen osztalyzattal mindsithetok.

A szadmonkérésekre kapott érdemjegyek a normal munkarendben kapott
érdemjegyekkel azonos stulyozassal keriilnek be a KRETA-ba.

. Tanuloi mulasztasok kezelése

Ha tanul6 el6re bejelentett, alapos indok nélkiil a Classroom megfelelé kurzusaban
egy héten keresztiil nem elérhetd, a kiadott tandrai feladatokat nem teljesiti €s
oktatdjanak egyéb megkeresésére nem reagal, az oktatonak értesitenie kell az
osztalyfénokot.

Az értesitést kovetden az osztalyfonok haladéktalanul megkisérli felvenni a
kapcsolatot a diakkal és a sziilével. Amennyiben nem sikeriil kapcsolatba 1épni sem
a tanuldval, sem a sziil6vel, akkor a KRETA-ban tizenetet kiild a sziilének.

Amennyiben egy tanul6 aktivitasa €s teljesitménye nem éri el az oktaté altal elvart
minimum, elégséges szintet — és a fenti értesitések megtorténtek — , akkor az oktato
minimum 2 hét tiirelmi id6, utan a KRETA-ban elégtelen érdemjegyet rogzithet.
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- Ha a tanulé a tovabbiakban is elérhetetlen és nem teljesiti feladatait, akkor az
osztalyfénoknek tdjékoztatnia kell az iskola igazgatdjat a kialakult helyzetrdl. Ebben
az esetben az igazgato felszolitja a tanulot és a sziilot a tanulmanyi kotelezettség nem
teljesitésének kovetkezményeire, tovabba sziikség esetén felveszi a kapcsolatot a
gyermekjoléti szolgalattal.

6. Foglalkozasok adminisztracioja
- A foglalkozasok adminisztrdldsa a normal munkarendben megszokottaknak
megfeleléen a KRETA-ban torténik.

- Minden oktat6 feladata a KRETA naprakész vezetése.
7. Titkarsagi iigyintézés

- Az lgyintézés esetén a személyes jelenléttel szemben az egyéb — telefonos,
elektronikus — kapcsolattartés a preferalt.

- Aziskola titkarsaga hétkéznapokon 8:00 és 14:00 6ra kozott telefonon €s e-mail-en
érhetd el. Igazolasok, kérelmek esetén kérjilk pontosan megadni a tanulé nevét,
osztalyat és az elektronikus elérhet6ségét, amelyre a kért dokumentumot el tudjuk
juttatni.

- A titkarsag elérhetoségei:
o +36-62-424-927

o titkarsag.sob@szbi.hu

Kelt: 2024. szeptember 01.

igazgato






