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1. Jogszabalyi hattér

A Szegedi Szent Benedek School of Business Szakgimnazium (6721 Szeged, Osztrovszky utca 5.) a
tovabbiaknak: iskola) az Oktatasi igazolvanyok kezelési rendjének szabalyzata az alabbi
jogszabalyok alapjan késziilt:

= anemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.),

= az oktatasi igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.),

= a kozforgalml személyszallitasi utazdsi kedvezményekrdl szold 85/2007. (IV. 25.) Korm.
rendelet,

= abiztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatasi igazolvany az egységes elektronikuskartya-kibocsatasi keretrendszerrdl szolo 2014. évi
LXXXIII. torvény szerinti igazolvany, melynek fajtai:

= didkigazolvany,

» pedagbégusigazolvany.
Az oktatasi igazolvany a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szol6 kormanyrendelet hatalya
ala tartozik. Az oktatasi igazolvany az Nkt-ben meghatarozott adatokat tartalmazza. Az oktatasi

igazolvanyok a koznevelésben legfeljebb a kiallitas napjatdl szamitott 9. év oktdber 31. napjaig
érvényesek.

Az oktatési igazolvanyok nyilvantartasaval és adatkezelésével kapcsolatos feladatokat, az Oktatasi
Igazolvanyok Intézményi Adminisztracios Rendszere (a tovabbiakban: OKTIG-rendszer) fejlesztési
¢s lzemeltetési feladatait, tovabbd az oktatisi igazolvanyok igénylésével ¢és kibocsatasaval
kapcsolatos iigyfélszolgalati feladatokat az adatkezeld latja el. Az adatkezeld a feladatat az
adatfeldolgozokkal és a kozremiikodo intézményekkel egyiittmitkodve a R-ben foglaltak szerint latja
el.

3. Az Intézmény feladatai
Az oktatasi igazolvany igénylésében kozremiikodo intézmény feladatai:
= az adatkezeld altal meghatarozott modon adatot kdzol az oktatasi igazolvany igénylésének,
érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,
= a fel nem hasznalt érvényesitd matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,
= részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében €s jogosulthoz torténd eljuttatasaban,
= ¢érvényesiti a hasznalatban 1€v6 €s bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,
= vezeti az R. 9. §-ban meghatarozott nyilvantartast,

*  Dbelsd szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesitd matricak €s az
egyéb nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabalyokat,

= vezetdje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevondsa €s a jogszabalyban eldirt
tovabbi feladatok megvalositasanak végrehajtasaért felelds személyt,
* kiadja az R. 12. §-ban meghatéarozott igazolast.
» Nyilvantartast vezet, mely tartalmazza
o azigénylés elkiildésének idejét,
o az adatkezel$ adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonositojat,
o az érvényesitd matricak megrendelésének idejét,
o amegrendelt érvényesitd matricak megérkezésének idejét,



o az oktatasi igazolvany érvényesitésének idejét, a kiadott érvényesitd matrica
sorszamat,

az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, idejét,

az oktatasi igazolvany egyedi adatchip azonositojat,

az oktatasi igazolvany jogosult altal torténd atvételének datumat,

az R. 12. § szerinti igazolas adatait.

o O O O

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabalyok

Oktatasi igazolvany

»  az oktatasi igazolvanyra jogosité jogviszony fennallasanak ideje alatt,

= az elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, megrongalodott oktatasi igazolvany helyett,

= az R. 23.§ c¢) pontban meghatarozott személy altal id6beli korlatozas

nélkiil igényelhetd.

Amennyiben a kdzremiikddo intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a valtozas az oktatasi
igazolvanyokhoz kapcsolodd jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem koteles 1)
oktatasi igazolvanyt igényelni.
Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybdl egyidejiileg csak egy
érvényes oktatési igazolvanya lehet, azaz a tanulonak egyidejlileg egy didkigazolvanya, a pedagdgus
munkakorben dolgozonak egyidejiileg egy pedagdgusigazolvanya lehet.

Tobbes tanuldi jogviszony esetén az az iskola a kozremiikodd intézmény, ahol a tanuld a
tankotelezettségét teljesiti. Ennek hianyaban a kozremikodd intézmények sorrendjét az oktatés
munkarendje (nappali, esti, levelezd, mas sajatos) hatdrozza meg.

Tobb oktatasi intézménnyel vald egyidejli hallgatoi jogviszony esetén a kozremiikddo intézmények
sorrendjét a képzés munkarendje (nappali, esti, levelezd, tdvoktatas) hatarozza meg.

Egyidejlileg fennallo tanuldi és hallgatdi jogviszony esetén a kozremiikddd intézmények sorrend;jét
az oktatas, képzés munkarendje (nappali, esti, levelezd, mas sajatos, tavoktatas) hatarozza meg.

Tobbes pedagdgusi jogviszony esetén az az intézmény a kozremiikodd intézmény, amelyben a
pedagogus a munkaideje nagyobb hanyadat teljesiti. Ha ez nem allapithaté meg, az az intézmény a
kozremiik6do intézmény, amelyikkel a jogosult a foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyat kordbban
1étesitette.

Az igényelt oktatasi igazolvany kiadasaig a kdozremiikodo intézmény a jogosult kérésére az R-ben
meghatarozott adattartalmua igazolast (a tovabbiakban: igazolas) ad ki, mely igazolja az oktatési
igazolvanyra, valamint ahhoz kapcsoldéddan foglaltakra vald jogosultsagot.

Az igényelt didkigazolvany kiadasaig kiallitott igazolas a kozforgalmu személyszallitasi utazasi
kedvezményekrdl sz6l6 kormanyrendelet szerinti ideiglenes didkigazolvanynak mindsiil.

Az igazolas —az R. 26/A. §-ban meghatarozott igazolas kivételével - a kiallitasatol szamitott 60 napig
érvényes.

Az igazolas kizarolag az adatkezeld kozponti rendszerébdl, az adatkezeld hitelesitett vonalkddjaval
ellatott formaban nyomtathato ki.



5. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kore

5.1. Diakigazolvany

Didkigazolvanyra jogosult intézménylink vonatkozasaban:

az Nkt. szerinti iskolai feladatot és fejlesztd nevelés-oktatds feladatat ellatd intézmény
tanulgja,

azon magyar allampolgéarsdgu vagy a Magyarorszag teriiletén kiilon térvény alapjan szabad
mozgas ¢€s tartozkodas jogaval rendelkezd, bevandorolt vagy letelepedett személy, aki a
Magyarorszag teriiletén kiviili orszagban székhellyel rendelkezé kdznevelési, felsGoktatasi
intézménnyel tanuldi, hallgatoi jogviszonyban all (a tovabbiakban: nem magyar oktatasi
intézménnyel jogviszonyban all6 tanuld, hallgato),

a kormanykozi és mas oktatdsi egyiittmiikodési megallapodas vagy egyezmény alapjan
magyarorszagi oktatasi intézményben tanulo, részképzésben részt vevd kiilfoldi tanuld,
hallgato.

A tanul¢ didkigazolvanyara a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd oktober 31-ig jogosult.

5.1.1.

A diakigazolvanyhoz kapcsolodo jogok és kedvezmények

A didkigazolvany igazolja

5.1.2.

a tanuldi, hallgatoi jogviszonynak a didkigazolvanyon jeldlt oktatdsi intézménnyel vald
fennallasat,

a jogszabalyban meghatarozott utazasi, kulturalis és egyéb kedvezmények igénybevételére
valo jogosultsagot,

a tanuloi, hallgatoi jogviszony alapjan jogszabaly szerint jard téritésekre és juttatdsokra valod
jogosultsagot,

a diakigazolvanyhoz kapcsolodo, allam altal nem garantalt (kereskedelmi) kedvezményekre
valo jogosultsagot.

A diakigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanuld, kiskort tanulo esetében a torvényes képviseldje a didkigazolvany irdnti
igényét az iskolanak jelenti be, amely az igényléstdl szamitott 8 napon beliil az OKTIG-rendszer
hasznalataval a didkigazolvany igénylésének tényét rogziti,

A diadkigazolvany-igénylések csak abban az esetben tekinthetok érvényesnek, ha az igénylést
tovabbito iskola szerepel az adatkezeld altal vezetett intézményi nyilvantartasban.

A kozremiik6do intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkiil — az R.
12. §-ban meghatarozott - igazolast ad ki,

ha a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatas, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét,
ebben az esetben a helyszint az igazoldson kell feltiintetni,

az R. 6. § a)-b) pontjdban meghatarozott intézmény nem magyar allampolgarsagh
tanuldjanak, hallgatojanak, ha tizenkét honapnal révidebb idOtartamra szold Osztondijjal
folytatja tanulmanyait,

annak a jogosultnak, aki tanul6i jogviszonydnak megsziinését kovetden, de a didkigazolvany
érvényességi idejének lejarata eldtt elvesziti didkigazolvanyat, vagy didkigazolvanya a
jogosultsagok igazoldsara alkalmatlanna valik,

amennyiben a tanul6i jogviszony bejelentése vagy az igénylés tovabbitasa a jogosult vagy a
kozremiik6do intézmény hibajan kiviili okbol nem lehetséges.



5.2. A pedagogusigazolvany

Pedagdgusigazolvanyra jogosult az Nkt. 63. § (3) bekezdésében meghatarozott munkakort betoltd, az
Nkt. 96. § (1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagdgus munkakdrben kdzalkalmazotti
jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az elObbiekben meghatarozott
munkakorbdl korhatar elétti ellatdsba vagy nyugallomanyba helyezett személy.

5.2.1. A pedagogusigazolvanyhoz kapcsolodo jogok és kedvezmények

A pedagbgusigazolvany az Nkt. 63. § (1) bekezdés j) pontjdban szabalyozott kedvezmények
igénybevételére valo jogosultsagot, a pedagogusigazolvanyhoz kapcsolodo, allam altal nem garantalt
(kereskedelmi) kedvezményekre valo jogosultsagot igazolja.

5.2.2. A pedagogusigazolvany igénylése

A pedagdgus igazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét a kozremiik6do intézménynek jelenti
be. A kozremikdodd intézmény az igénylést6l szamitott 8 napon beliil az OKTIG-rendszer
hasznalataval a pedagogusigazolvany igénylésének tényét rogziti.

A pedagbgusigazolvany-igénylések csak abban az esetben tekinthetdk érvényesnek, ha az igénylést
tovabbitd kozremiikodo intézmény szerepel az adatkezeld altal karbantartott intézményi
nyilvantartdsban. A koézremiikddé intézmény a pedagdgusigazolvanyra jogosult kérelmére az
elektronikus igénylés tovabbitasa nélkiil is kiadja a 12. § szerinti igazolast, amely 180 napig érvényes.

Amennyiben a pedagdgus egyidejlileg tobb oktatasi intézménnyel all pedagdgusigazolvanyra
jogositd jogviszonyban, és ezen intézmények nevét és telephelye cimét fel kivanja tiintetni a
pedagdgus igazolvanyon, erre irdnyuld kérelmét a kozremiikodd intézménynél a
pedagogusigazolvany igénylésével egyidejiileg bemutatott munkaltatéi jogviszony igazolassal
kezdeményezheti.

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése

Amennyiben a didkigazolvany jogosultjdnak kedvezményre valé jogosultsiga a KIR
nyilvantartdsaban szerepld adatok alapjan megallapithato, az adatkezeld bejegyzi a didkigazolvany
érvényesitését a nyilvantartasaba. Amennyiben a jogosultsag megsziinik, az adatkezeld a jogosultsag
megszinésének idépontjat jegyzi be a nyilvantartasba.

Az iskola a kiadott didkigazolvanyok érvényesitését €rvényesitd matrica felragasztasaval és az
elektronikus érvényesités érdekében az adatkezeld fel¢ tett, az R. 36. § (6) bekezdésében
meghatarozott jelentéssel végzi el. Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idétartamat.
A pedagogusigazolvany érvényessége megszlnik, ha a jogosult igazolvany hasznalatara jogositd
jogviszonya megsziinik.

Az érvényesités hatarideje a koznevelésben kiadhato oktatdsi igazolvany esetében oktober 31. napja.

A didkigazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesitd matricdkat a kozremiikodd intézmény
koteles megrendelni az adatkezeld altal meghatarozott modon kdznevelési intézmények esetében
julius 15-ig. Az adatkezel6 gondoskodik a megrendelések teljesitésérdl postai uton, a koznevelésben
szeptember 1-ig.

A kozremiikodd intézmény sziikség szerint tovdbbi érvényesitd matricdkat rendelhet
megrendelésének elektronikus Gton az adatkezelohdz torténd eljuttatasaval. Ezeket a
megrendeléseket az adatkezel6 az atvételt kdvetd 30 napon beliil postai Gton teljesiti.

Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesit0 matrica sorszamat az intézmény koteles az
érvényesités hataridejétdl szamitott 10 napon beliil az igényléshez alkalmazott elektronikus feliileten
keresztiil az adatkezel6 felé jelenteni.



Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesitd matricakat a kdozremiik6dé intézmény a
tanévet kovetd november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérdl és a
megsemmisitett matricak darabszamarodl a kozremiik6do intézmény jegyzOkonyvet vesz fel,
amit koteles irattaraban megorizni.

A tankételes tanulok didkigazolvanya érvényesitd matrica nélkiil is érvényes azon tanévet
kovetd oktober 31. napjaig, amely tanévben a tanuld a 16. életévét betolti.

7. Az oktatasi igazolvany bevonasa

A kozremikodd intézmény koteles haladéktalanul bevonni az oktatasi igazolvanyt - és
ennek érdekében a jogosultat felszolitani a korabban kiadott oktatasi igazolvanyanak a
beszolgaltatasara - a kovetkez6 esetekben:

* amennyiben az igazolvanyra vald jogosultsag megsziinik,
» azigazolés kiadasakor, kivéve az R. 21. § (1) bekezdés a) pontjaban szerepld
igazolast,
= azigazolvany érvényességi idejének végén.
A kozremilkddé intézmény koteles a bevont oktatdsi igazolvanyt 30 napon beliil
megsemmisiteni, és a megsemmisitésrol készitett jegyzokonyvet megorizni.

A bevont oktatasi igazolvanyok egyedi azonositojat a kozremiikodd intézmény a bevonast
kovetd 8 napon beliil az adatkezel6 altal meghatarozott modon atadja az adatkezelonek.

A jogosult bejelenti az oktatasi igazolvany elvesztését, eltulajdonitasat, megrongalddasat a
kozremiikodo intézménynek. A jogosult atadja a megrongalddott vagy a lejart érvényességi
idejli kartyat a kozremiik6do intézménynek.

A kozremlikodd intézmény a bejelentés alapjan az OKTIG-rendszerben az oktatési
igazolvanyt érvényteleniti, a jogosult részére az R. 12. § szerinti igazolast ad ki, valamint a
megrongalddott és lejart érvényességi idejli kartyat megsemmisiti.

A jogosult az oktatasi igazolvany potlasa, cseréje iranti indokolt kérelmét a kdzremitkodo
intézményben nyljthatja be. A kozremiikddd intézmény a potlas, csere érdekében rogziti a
jogosult részére az Uj oktatasiigazolvany-igénylést.

8. Az oktatasi igazolvany dija
A jogosult a matrica elvesztése esetén 3500 forintot koteles megfizetni a kdzremiikodo
intézmény részére.

A kozremiikodd intézmény nem tovabbitja az oktatasi igazolvanyigénylést vagy nem
érvényesiti a jogosult oktatdsi igazolvanyat, amig a jogosult a meghatarozott dijat meg nem
fizeti.

9. Az oktatasi igazolvany kezelésének feleldsi strukturaja

Az Intézményben az oktatasi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szinti fel-
adatokat az intézményvezetd megbizasa és a munkakori leirasa alapjan az iskolatitkar latja
el. Az iskolatitkar gondoskodik az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok
vezetésérdl és az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok
biztonsagos, elzart, mas szamdra hozzd nem férhetden torténd tarolasarol, elektronikus
mentésérol.

Az Intézményben az igazgato az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legalabb
évente ellendrzi. Az ellenérzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartasok
vezetésére, €s az Oktatasi Hivatal felé torténd adattovabbitasi kotelezettség betartasara.



10. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2019. szeptember 1-jan Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Szeged, 2019. szeptember 1.

Papp Robert Dezs6
igazgato

Mellékletek:

1.sz. melléklet: Jegyz6kdnyv az oktatasi igazolvanyok és érvényesitd matricak
megsemmisitésérol

2.sz. melléklet: Bejelentés didkigazolvany elvesztésérél, megsemmistiilésérdl

3.sz. melléklet: Atvételi elismervény a didkigazolvany érvényesité matricarél

4.sz. melléklet: Iskolai nyilvantartas a kiadott diakigazolvanyokrol



1. sz. melléklet

Szegedi Szent Benedek

School of Business
Szakgimnazium

6721 Szeged, Osztrovszky utca 5.

JEGYZOKONYV

oktatasi igazolvanyok és érvényesitd matricak megsemmisitésérol

Késziilt napjan a Szegedi Szent Benedek School of Business Szakgimnazium
(6721 Szeged, Osztrovszky utca 5.).

Jelen vannak: Papp Robert Dezs6 igazgatd
Pusztai Noémia gazdasagi ligyintéz6
Palasti Orsolya iskolatitkar

A jelen jegyzOkonyvet alairok, feleldsségiik tudatdban kijelentik, hogy az aldbbiakban felsorolt
didkigazolvanyokat jelenlétiikben daraboldssal megsemmisitették:

Néy Dlaklgz}zolvany Oka -vaona-s
szama idopontja
Osszesen _, azaz darab allando diakigazolvany és db didkigazolvany érvényesitd matrica
(sorszam: -tol -1g) megsemmisitésére kertiilt sor.
Szeged,
ALAIRASOK:




2. 5z. melléklet

BEJELENTES
DIAKIGAZOLVANY ELVESZTESEROL, MEGSEMMISULESEROL

Alulirott, (szil. hely, 1dé: , , anyja neve:
, OM: ), a Szegedi Szent Benedek School of
Business Szakgimnazium osztalyos tanuloja, ezaton biintetéjogi
felel6sségem tudataban bejelentem, hogy a részemre kiadott sorszamu
diakigazolvanyat a sorszamu érvényesitd matricaval egylitt elvesztette

a bejelentd tanulo alairasa



3. sz. melléklet
Szegedi Szent Benedek

School of Business
Szakgimnazium
6721 Szeged, Osztrovszky utca 5.

ATVETELI ELISMERVENY
Alairasommal igazolom, hogy a / tanévre a diakigazolvany érvényesité matricat atvettem.
ERV.MATR.S NEV OKTATASI SZUL. IDO DIAKIG. SZAMA | ATVETEL ALAIRAS OSZTALY

SZ. AZ. DATUMA




ISKOLAI NYILVANTARTAS A KIADOTT

DIAKIGAZOLVANYOKROL

4. sz. melléklet

Tanulé neve

Diakigazolvany
szama

Oktatasi
azonosito- szama

Tanulé alairasa

Atvétel datuma




