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1. Jogszabalyi hattér

A Nemzeti Koznevelésr6l szol6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.)

A Szakképzésrol szo16 2019. évi LXXX. torvény (tovabbiakban: Szkt.)

Az oktatasi igazolvanyokrdl sz616 362/2011.(X11.30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Kormanyrendelet)
A kdzforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrél sz616 85/2007.(1V.25.) Korm. rendelet

A biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél sz616 86/1996.(V1.14.) Korm. rendelet

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore
Az oktatdsi igazolvany az egységes elektronikuskartya-kibocsatési keretrendszerrdl szolo 2014. évi
LXXXIII. tv. szerinti igazolvany, amelynek a Pannonhalmi Féapatsag Szegedi SOB Technikuma altal
igényelhetd fajtai:

- didkigazolvany

- pedagogusigazolvany
Az oktatasi igazolvany a biztonsigi okmanyok védelmének rendjérél sz6l6 korméanyrendelet hatalya
ala tartozik.
E rendelet vonatkozdsidban jogosulton az egyes igazolvanyfajtdkra vonatkozé alcimekben
meghatarozott személyek kore értendo.
Az oktatési igazolvany az Szkt-ben meghatarozott adatokat tartalmazza:

- ajogosult arcképét (fénykép)

- ajogosult csaladi és utdnevét, sziiletési helyét és idejét, lakohelyét vagy tartézkodasi helyét,

14. életévét betsltott jogosult esetében az alairasat,

- ajogosult oktatdsi azonositd szamat,

- azigazolvany kiéllitdsdnak napjat és az érvényesithetoség évét,

- érvényességre vonatkozé adatot,

- azigazolvany egyedi azonositojat (igazolvanyszam)

- azigazolvany fajtidjanak megnevezését.

A fenti adatokon kiviil a didkigazolvany tartalmazza:
- azon intézmény nevét s székhelyét (telepiilés nevét), amellyel a jogosult tanul6i, hallgatoi
jogviszonyban all,
- amunkarend megjelolését
A pedagdgusigazolvany a fent felsorolt adatokon kiviil tartalmazza azon intézmény nevét és székhelyét,
amellyel az oktat6 munkaviszonyban 4ll, azzal, hogy legfeljebb két intézmény tiintethetd fel.
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3. Az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos intézményi feladatok

Az adatkezeld (Oktatasi Hivatal) altal meghatarozott médon adatot k6zol az oktatési
igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban.

Részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében, kezelésében €s a jogosulthoz torténd
eljuttatasban.

Ervényesiti a hasznalatban 1év6 és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat.

A fel nem hasznalt érvényesité matricat biztonsagosan, elzérva térolja.

Vezeti a 4. pontban felsorolt nyilvantartasokat.

Bels6 szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesité matricak és az
egyéb nyomtatvanyok kezelésére vonatkozd szabalyokat.

Az intézmény vezetdje kijeloli az oktatdsi igazolvany érvényesitése, bevonasa €s a
jogszabalyban el6irt tovabbi feladatok megvalositasanak végrehajtasaért felelés személyt.

Kiadja az oktatasi igazolvanyra valo jogosultsagrdl szol6 igazolast.

4. Az intézmény altal vezetend6 nyilvantartas
A kozremiik6doé intézmény vezeti:

az oktatasi igazolvany igénylés elkiildésének tényét és idejét;

az adatkezel6 adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonositdjat;

az oktatasi igazolvany jogosult altal t6rténd atvételének datumat;

az érvényesité matricdk megrendelésének tényét és idejét;

a megrendelt érvényesitd matricak megérkezésének tényét €s idejét;

az oktatasi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesitd matrica
sorszamat;

az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét;

az érvényesit matrica elvesztése miatt megfizetett dijakat;

az oktatasi igazolvanyra valo jogosultsagrol szol6 igazolas adatait.

5. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkoz6 altalanos szabalyok
Oktatési igazolvany

az oktatasi igazolvanyra jogosito jogviszony fennéllasanak ideje alatt,

az elveszett, megsemmisiilt, megrongalddott oktatési igazolvany helyett, igényelhetd.
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Amennyiben a kézrem(ik6dé intézmény adataiban valtozés kovetkezik be, és ez a véltozas az
oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolédd jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
koteles 1j oktatasi igazolvanyt igényelni.

A jogosultnak azonos fajtdju oktatdsi igazolvanybol egyidejilileg csak egy érvényes oktatasi
igazolvanya lehet.

Tobbes tanuldi jogviszony esetén az az iskola a kozremiikodé intézmény, ahol a tanuld a
tankotelezettségét teljesiti. Ennek hianyaban a kdzremtk6dd intézmények sorrendjét az oktatas
munkarendje (nappali, esti, levelezd, mas sajatos) hatarozza meg.

Tébbes pedagogusi jogviszony esetén az intézmény a kozremiikodd intézmény, amelyben a
pedagdgus a munkaideje nagyobb hanyadat teljesiti. Ha ez nem allapithaté meg, az az intézmény
a kozremiikodd intézmény, amelyikkel a jogosult a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonyéat
korabban létesitette.

Az igényelt oktatasi igazolvany kiadasdig a kozremiikddd intézmény a jogosult kérésére a
362/2011. (X11.30.) Korményrendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott adattartalmu igazolast ad
ki, mely igazolja az oktatasi igazolvanyra, valamint ahhoz kapcsolddé kedvezményekre valo
jogosultsdgot. Az igényelt didkigazolvany kiadéasaig kidllitott igazolds a kozforgalmu
személyszallitasi utazasi kedvezményekroél sz616 korméanyrendelet szerinti

ideiglenes didkigazolvanynak mindsiil.

Az igazolas a kiallitas napjatol szamitott 60 napig érvényes.

6. Oktatasi igazolvanyra jogosultak kore

6.1. Diakigazolvany
Diakigazolvanyra jogosult - a szakképz6 intézmény tanuldja.

- azon magyar allampolgarsagu vagy a Magyarorszag teriiletén térvény alapjan szabad mozgas €s
tartozkodas jogéaval rendelkezd, bevandorolt vagy letelepedett személy, aki a Magyarorszag
teriiletén kiviili orszagban székhellyel rendelkez6 szakképzé intézménnyel tanuldi
jogviszonyban, (a tovabbiakban egyiitt: nem magyar oktatasi intézménnyel jogviszonyban 4ll6
jogosult)

- a kormanykoézi és mas oktatdsi egyiittmiik6dési megallapodas vagy egyezmény alapjan
magyarorszagi oktatasi intézményben tanuld, részképzésben részt vevo kiilfoldi tanuld, hallgato,

A nem magyar oktatasi intézménnyel jogviszonyban 4ll6 jogosult jogosultsaganak feltétele az is, hogy
az ott meghatarozott oktatdsi intézmény azon orszagban, ahol miikodik, allamilag elismert oktatési
intézmény legyen. Az adatkezel6 hivatalbdl vizsgalja, hogy a kiilf61don miikddd intézmény allamilag
elismert oktatési intézménynek minésiil-e.

A tanul6 didkigazolvanyéra a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd oktdber 31 -ig jogosult.

Ha a jogosult az igazolvany hasznalatara jogosit6 jogviszony megsziinését kovetden didkigazolvanya
érvényességi idején beliil ugyanazzal a kdzremiikodd intézménnyel létesit 0j jogviszonyt — és a
diakigazolvanyon feltiintetett adattartalom valtozatlanul megfelel a valésagnak — didkigazolvanya a
tovabbiakban is érvényes.
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Ha a Magyarorszag teriiletén kiviili orszdgban székhellyel rendelkezd szakképzd intézmény
tevékenységét onalloan, mas szervezet keretében vagy azzal egyiittmiikodve, tavoktatds keretében
Magyarorszagon is folytatja, a vele tanuldi jogviszonyban vagy hallgatéi jogviszonyban allo
didkigazolvanyra akkor jogosult, ha a kiilfoldi vagy nemzetk6zi szakképz6 intézményt a szakképzésért
felel6s miniszter nyilvantartasba vette és miikodését engedélyezte.

6.1.1. A diakigazolvany tipusai

A didkigazolvany tipusai: nappali.

A didkigazolvanyok tipusait az igazolvanyon feltiintetett felirat kiilonbozteti meg: a nappali oktatas és
képzés munkarendje szerinti diakigazolvanyt ,,nappali”.

A jogosult részére az oktatas és képzés munkarendjének megfeleld didkigazolvanyt kell kiallitani.

6.1.2. A didkigazolvany igénylése

A szakképzésben a tanul6, kiskord tanuld esetében a torvényes képviseldje a didkigazolvany irdnti

igényét a kozremiikodo intézménynek jelenti be.

A nem magyar oktatasi intézménnyel jogviszonyban all6 jogosult a didkigazolvany iranti igényét az

adatkezeldnek, mint kdzremi(ikodd intézménynek jelenti be. A didkigazolvany igényléséhez be kell

nyUjtani a tanul6i jogviszony kezdetét és az oktatas, képzés munkarendjét igazolé dokumentumot. E

dokumentum hianyat a jogosult nyilatkozatdval nem pétolhatja.

Az intézmény az igénylés rogzitése el6tt Gsszeveti a NEK adatlapon talalhaté személyi adatokat a

KRETA-ban szerepl6 adatokkal, sziikség esetén egyeztet a tanul6val, esetleg felhivja a jogosultat a

hidnyok poétlasara. A kdzremiikodé intézmény az igényléstél — hidnypotlds esetén a hidnypdtlas

teljesitésétol — szamitott 8 napon belill az OKTIG-rendszer haszndlatdval a didkigazolvany

igénylésének tényét rogziti. A 362/2011.(X11.30.) Kormanyrendeletben rogzitett igénylési eljaras

lefolytatasat kovetéen a didkigazolvanyt az Oktatasi Hivatal postai uton megkiildi a kdzremiikddd

intézmény szamara, aki azt a jogosult szamadra atadja.

Az intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkiil igazolast ad ki, — ha
a didkigazolvany nem tartalmazza az oktatds, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét, ebben az
esetben a helyszint az igazolason kell feltiintetni, _ annak a jogosultnak, aki tanuléi jogviszonyanak
megsziinését kovetbéen, de a didkigazolvany érvényességi idejének lejarata elott elvesziti
diakigazolvanyat, vagy didkigazolvanya a jogosultsagok igazolasara alkalmatlannd valik, az igazolason
az intézmény €s a munkarend rovatot a jogosult el6z6 didkigazolvanya alapjan kell kitolteni.

Abban az esetben, ha a tanul6i jogviszony bejelentése vagy az igénylés tovabbitasa a jogosult vagy a
kozremiikddd intézmény hibdjan kiviili okbdl nem lehetséges, az igazolas kiaddsa a kozremiik6do
intézmény egyedi elbiralasa alapjan lehetséges, azzal, hogy a kiadott igazolast az igénylés tovabbitasa
utan haladéktalanul érvényteleniteni kell, és a 362/2011. (XI1.30.) Korm. r. 12. S szerinti igazolast kell
kiadni.
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Amennyiben a jogosult egyidejiileg t6bb szakképz6 intézménnyel all tanuldi jogviszonyban és ezen
intézmények nevét és telephelye cimét fel kivanja tiintetni a didkigazolvanyan, erre irdnyul6 kérelmét
a kozremiik6dé intézménynél a didkigazolvany igénylésével egyidejiileg bemutatott tanuldi
jogviszony igazoldssal kezdeményezheti.

6.2. Pedagodgusigazolvany

Pedagdgusigazolvanyra jogosult a szakképz6 intézményben oktaté munkakorben, a pedagdgus vagy
oktatéi munkakorbél korhatér elétti ellatdasba vagy nyugallomanyba helyezett személy.

6.2.1. A pedagogusigazolvany igénylése

A pedagbgus igazolvanyok igénylése az igénylé felillet hasznalatdval valésulhat meg. A
pedagogusigazolvanyra jogosult az igazolvany irdnti igényét a kozremiik6do

intézménynek jelenti be., aki az igényléstdl szamitott 8 napon beliil az OKT IG rendszer hasznalataval
a pedagogusigazolvany igénylésének tényét rogziti. A pedagdgusigazolvany-igénylések csak abban az
esetben tekinthet6k érvényesnek, ha az igénylést tovabbitd kozremiikodd intézmény szerepel az
adatkezel6 altal karbantartott intézményi nyilvantartasban. A kozremiikodd intézményeket tartalmazo
nyilvéantartds médositasa az adatkezeld felé, az adatkezel altal meghatarozott médon tett bejelentéssel
lehetséges.

A pedag6gus vagy oktatdi munkakdrb6l korhatar eltti ellatdsba vagy nyugallomanyba helyezett
jogosult esetében a pedagogusigazolvany-igénylés csak abban az esetben tekinthetd érvényesnek, ha
a jogosult igazolja, hogy pedagdgus vagy oktaté munkakérb6l helyezték korhatar elétti ellatasba vagy
nyugalloméanyba, tovabbd ha az utols6 munkahelyként megnevezett munkaltaté szerepel vagy
szerepelt az adatkezeld nyilvantartdsaban. A kozremi(ik6dé intézmény a pedagdgusigazolvanyra
jogosult kérelmére az elektronikus igénylés tovabbitasa nélkiil is kiadja az igazolast, amely 180 napig
érvényes.

Amennyiben a pedagogus egyidejlileg tobb oktatasi intézménnyel all pedagoégusigazolvanyra jogosito
jogviszonyban, €s ezen intézmények nevét és telephelye cimét fel kivanja tiintetni a pedagdgus
igazolvanyon, erre irdnyuld kérelmét a kozremiikodd intézménynél a pedagégusigazolvany
igénylésével egyidejiileg bemutatott munkaltatdi jogviszony igazolassal kezdeményezheti.
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7. Az oktatési igazolvany érvényesitése és bevonasa

7.1. Ervényesités

A kozremiikodé intézmény a kiadott oktatdsi igazolvanyok érvényesitését érvényesitd matrica
felragasztasaval és az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezeld felé tett bejelentéssel végzi.
Az érvényesitd matrica tartalmazza érvényességének idétartamat, valamint a matrica sorszamat.

A jogosult a matrica elvesztése esetén 3500 forintot koteles megfizetni a kdzremiikodd intézmény
részére. Az intézmény a jogosult oktatasi igazolvanyat nem érvényesitheti, amig a jogosult az
elobbiekben meghatarozott dijat meg nem fizeti. A pedagdgusigazolvany érvényessége megsziinik, ha
a jogosult igazolvany hasznalatara jogositd jogviszonya megsziinik.

Az érvényesités hatdrideje a szakképzésben kiadhatd oktatési igazolvany esetében oktober 31. napja.
Az oktatasi igazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesitd matricakat a kozremiikddd
intézmény koteles megrendelni az adatkezelé altal meghatérozott médon. Ennek hatérideje szakképzé
intézmények esetében julius 15.

Az adatkezeld gondoskodik a megrendelések teljesitésérél postai Gton szeptember 1-ig.

A kozremiikodo intézmény sziikség szerint tovabbi érvényesitd matricédkat rendelhet megrendelésének
elektronikus tton az adatkezel6hoz t6rténd eljuttatasaval. Ezeket a megrendeléseket az adatkezeld az
atvételt kovetd 30 napon beliil postai tton teljesiti a kozremik6ds intézmény koltségén.

A jogosult szdmara jogviszonya sziinetelésének id6tartama alatt (kivéve a jogviszony megsziinésétol
az érvényességi id6 lejarataig terjedd iddszakot) a kézremiikodd intézmény nem tovabbit oktatdsi
igazolvéany igénylést és nem érvényesiti a jogosult oktatasi igazolvanyat.

Az érvényesités tényét és a kiadott érvényesitd matrica sorszamat az intézmény koteles az érvényesités
hatarid6jétél szamitott 10 napon beliil az igényléshez alkalmazott elektronikus feliileten keresztiil az
adatkezel? felé jelenteni.

Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesit matricakat a kozremiik6dé intézmény a tanévet kovetd
november 30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérél és a megsemmisitett matricak
darabszdmardl a kozremiik6doé intézmény jegyzokonyvet vesz fel, amit koteles irattaraban meg6rizni.
A tankoteles tanulok didkigazolvanya érvényesité matrica nélkiil is érvényes azon tanévet kovetd
oktdber 31. napjaig, amely tanévben a tanul6 16. életévét betolti.

Az oktatasi igazolvanyok a szakképzésben legfeljebb a kiallitas napjatol szamitott 9. év oktdber 31 -ig
érvényesek.

A kedvezményekre valé jogosultsdgot az érvényesités vagy az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban:
adatkezeld) nyilvantartdsabol torténd, az oktatasi igazolvany érvényességének tényérol torténd
elektronikus adatszolgéltatds igazolja. Az elektronikus Uton torténd adatszolgéltatds az oktatasi
igazolvéany érvényességének tényét igazolja.
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7.2. Bevonas

A kozremiikodd intézmény koteles haladéktalanul bevonni az oktatdsi igazolvanyt — é€s ennek
érdekében a jogosultat felszdlitani a kordbban kiadott az oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatidsara —
a kovetkez6 esetekben:
- amennyiben az igazolvanyra jogosit6 jogosultsag megsziinik;
- azigazolas kiadasakor, kivéve a Kormanyrendelet 21. S 1/a pontjaban szerepl6 igazolast;
- azigazolvany érvényességi idejének végén.
A kozrem(ik6dd intézmény koteles a bevont oktatasi igazolvanyt 30 napon beliil megsemmisiteni, €s
a megsemmisitésrol készitett jegyzokonyvet megdrizni.
A bevont oktatasi igazolvanyok egyedi azonositojat a kdzremiikodd intézmény a bevonast kovetd 8
napon beliil az adatkezel6 altal meghatarozott mdédon atadja az adatkezeldnek.
A jogosult bejelenti az oktatdsi igazolvany elvesztését, eltulajdonitasat, megrongalodasat a
kozremi(ik6dé intézménynek. A jogosult atadja a megrongalodott vagy a lejart érvényességi ideju
kartyat a kozrem(ikddo intézménynek.
A kozremiikddd intézmény a bejelentés alapjan az OKTIG-rendszerben az oktatdsi igazolvanyt
érvényteleniti, a jogosult részére a Kormdanyrendelet 12. S szerinti igazolast ad ki, valamint a
megrongalodott €s lejart érvényességi idejii kartyat megsemmisiti.
Az adatkezel6 az oktatési igazolvany érvénytelenitésének tényét a NEK-rendszer részére elektronikus
uton kiildi meg.
A jogosult az oktatdsi igazolvany potldsa, cseréje iranti indokolt kérelmét a kdzremikddod
intézményben nyujthatja be. A kozremiikod intézmény a poétlas, csere érdekében az e rendeletben
foglaltak szerint rogziti a jogosult részére az 0j oktatasiigazolvany-igénylést.

8. Az oktatasi igazolvany kezelésének feleldsi strukturaja

Az intézményben az oktatési igazolvanyok kezelésével kapcsolatos feladatokat az intézményvezetd
megbizasa és a munkakori leiras alapjan az iskolatitkar latja el.

Gondoskodik az oktatési igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok, nyilvantartasok vezetésérdl, azok
biztonsagos mds szdmdra hozza nem férhetd tarolasarol, elektronikus rogzitésérdl, tovabbitasarol,
mentésérol.

Az intézményvezetd az oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolddo tevékenységet legalabb évente egyszer
ellenérzi. Az ellen6rzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartdsok vezetésére és az
Oktatési Hivatal felé t6rtén6 adattovabbitasi kotelezettség betartasara.
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9. Zard rendelkezések

A szabalyzatot az Intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhet6vé kell tenni.

Jelen szabélyzatot az intézmény oktatétestiilete 2024. szeptember 1-én megismerte, a benne
foglaltakkal egyetért.

Jelen szabélyzat 2024. szeptember 1-jén ép hatélyba és visszavondasig érvényes.

Szeged, 2024. szeptember 1.

Papp Rébert Dezs6
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